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“Por medio del cual se maodifica el Manuai de Crédito del Instituto Financierc de Casanare”

LAJUNTADIRECTWA DEL INSTITUTO FINANCIERD DE CASANARE

En uso de sus atribuciones constitucionaies y legales, estaiutarias y en especial las conferidas
en el literal a) v d) del articulo 80 de iz Ley 489 de 1988, v

CONSIDERANDO

Que el INSTITUTC FINANCIERO DE CASANARE IFC es una entidad descentralizada del nivel
Departamental, creada mediants el Decreto 107 det 27 de julio de 1992 y reorganizada por &l
Decretc N° 0073 de 30 de Maye de 2002, actos administrativos expedidos por ia Gobernacion
de Casanare v este Ulimo adoptado mediante Resolucién N° G806 de 26 de agosto de 2002
expedida por el Gerente del Fondo para el Desarrolio de Casanare.

Que el instituto Financiero de Casanare {IFC) es una empresa de Gestién Econdmica de caracter
Departamental, sometida al régimen juridico de las empresas industriales y comerciales del
Estado, contemplado en la ley 488 de 1888, dotada con personerfz juridica, aulonomia
administrativa y patrimonio propio y vinculada a la Secretaria de Desarrolic Econdmico,
Agricutura, Ganaderia y Medic Ambienie, que tiene como objelivo misional, estimular el
desatrollo social v econdmico del Departamento de Casanare, mediante el otorgamienic de
créditos vy asistencia técnicz en los campos de la produccidn, transformacion y comercializacion
en el sector agropecuario y empresarial en forma individual o asociativa.

Que el articulo 5 de los estatutos del IFC, indica: * El Instituto Financiero de Casanare [FC, tendrd
por objefo el desarrolic econdmico y social del Departamento y la Regidn mediante la gestion
econamica, Ia financiacion para le gfecucion de obras, programas y proyecios de desarrollo iocal,
municipal, deparfamental y regional a fravés de los ssrvicios y asesoria integral, financiera y de
crédifo; asi como de olras actividades que sean calificadas por la Junta Directiva como parie o

parie de sus recursos y/oc extender sus servicios al fomento de empresas publicas o mixias gue
sin estar destinadas a la prestacién de un servicio pablico, tiendan a salisfacer una necesidad
basica de la comunidad, que sea de especial imporiancia para el Departamenic de Casanare”.

Que el articulo & de los estatutos del IFC, indican “Para ef cumplimiento de su objelo, e! Instifulo
desarrcllara las siguienfes funciones y actividades: a} Conceder préstamos a inferés y con
garantia pars los proyecios previstos en su objelo. de acuerdo con las reglamentaciones
estabiecidas por ia Junia Direcliva y el manual de crédifo de ia entidad (...}"
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Que el articulo 6 literal m) de los estatutos del IFC, otorga la facultad para “Celebrar contratos o
convenios dentro del giro ordinario de sus actividades y gque en todo momento le permitan el
cumpiimiento cabal de su objetivo.”

Que el articulo 13 literal x de los estatutos estabiece como funcién de la Junta Directiva del IFC
“Autorizar al Gerente de la entidad, la expedicién de actos adminisirativos para que adopte las
modificaciones o adiciones de los manuales, reglamenios o demas actos administrativos
necesarios para el funcionariento del instituto en cumplimiento de su objeto social”

Quue el articulo 13 literal aa) de los estatutos establece como funcién de la Junta Directiva del IFC
“Aprobar y/o modificar el Manual de crédifo y manual de cartera del Instituto Financiero de
Casanare”

Que el INSTITUTO FINANCIERO DE CASANARE, adopté el Manual de Crédito mediante
Resolucion 609 de 2015 y se modificé mediante Resolucion No 269 de 20186.

Que el Manual de crédito del IFC define las condiciones para el otorgamiento de cada linea de
credito, los limites méximos, las tasas de interés y tipos de garantia,

Que mediante Acuerdo N° 007 de 29 de actubre de 2018, se modificd parcialmente el manual de
credito del Instituta Financiero de Casanare IFC.

Que mediante Resolucion N° 328 de 31 de octubre de 2019, el Instituto Financiero de Casanare
actualizd el manual de crédito del Instituto Financiero de Casanare, version 02, adoptada
mediante Resolucion N° 28 del 07 de octubre de 2018.

Que mediante Acuerdo No. 003 del 26 de marzo de 2021, se modificd y unificd el manual de
crédito del IFC, dejando en firme como vigente la version 3.0 en control de dicho manual.

Que mediante Acuerdo No.001 del 28 de enero de 2022 se adiciond la linea de crédito para el
sector publico, estableciéndose los términos, requisitos, plazos, intereses, garantias y
condiciones para vincularse al manual de crédito del IFC, el cual se hace necesario hacer parte
integral de Manual de Crédito.

Que mediante Acuerdo No. 018 del 31 de octubre de 2022, se madificd vy unificd el manual de
crédito del IFC, dejando en firme como vigente la versién 4.0 en conirof de dicho manual.

Que en el marco de tas funciones del Instituto Financiero, para facilitar acceso a la oferta
institucional se requiere buscar alternativas que permitan otorgar los productos de crédito a
aquellas personas que ne cuentan con algin tipo de garantfa y que adicionalmente se garantice
el retorno de los recursos.

El objeto general de un fondo de garantias, consiste en la proteccion de la confianza de los
acreedores en las instituciones financieras intermediarias inscritas para preservar el equilibrio vy
la equidad econdmica e impedir beneficios injustificados de cualquier naturaleza causaniss de
perjuicios y procurar minimizar la exposicion de riesgo del patrimonio de la entidad por parte de
los acreedores. Las funciones propias se circunscriben a los siguientes aspectos; Servir de
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instrumento para el fortalecimiento patrimonial de las instituciones inscritas al fondo. Procurar que
las instituciones inscritas tengan medios para otorgar liquidez a los activos financieros.

Un Fondo de Garantias, es la figura financiera que respalda el cumplimiento de los crediios que
dan eniidades como banceos, cooperativas, cajas de compensacién, empresas del seclor
solidario, entre olros, v gue permite procesos mas agiles y confiables tanic para las personas gue
los solicitan como para la entidad que los otorga, facilitando de este modce el acceso &l credito.

El Fondo de Garaniias actia come el fiador institucional al respaldar la deuda que un particular
adqguiere con la entidad prestadora en caso de un incumplimiento en el pago.

Que el fondo de garantia cobra ai acreedor (usuario de credito) un porcentaje sobre el valor de la
deuda, asociado a una bolsa general de recursos con los cuales reconoce y page ias
reclamacionss del valor insoluto de Ia deuda, de acuerdo a la cobertura en los {érminos v plazos
dispuestos por la entidad prestamista v el fondo.

La garantla complementaria ofrecida por el Fondo de Garantias, tiene un costo de prima unica
anticipa o diferida, la cual s asumida por el dliente que serd descontada del desembeolso de
crédite v transferida al fondo para que respalde y reconozea mediante pago al IFC, el valor
insoluto de iz deuda en caso de que &l cliente no pueda cumplir cportunamente con sus cuotas
pactadas.

En procura de alcanzar niveles de competitividad v teniendo en cuenta gue en el mercado
financiers y bancaric, existen diferenies fondos de gearantias que facilitan el acceso 2 los
productos de crédito y otorgan un mecanismo para mitigar el riesgo por el incumplimiento de los
deudores, es viable aplicar una garantia integral a operaciones de crédito dentro del portafolio del
IFC.

Actualmente el IFC cuenta con lingas de crédilo para microcréditos, los cuzsles presentan un
indice de cartera vencida del 26%, por lo que se hace necesario incluir una opcidn de respaido
que permita minimizar el riesgo de pérdida de los recursos puesios a terceros, mejorando de esta
manera 108 indicadores de cartera vencida, garantizando el reintegro de 10s recursos de una
manera mas agil y oportuna para nuevas colocaciones de crédito.

Que se hace necesaric adicienar la garantia de cobertura de riesgo integral para todos los tipos
de clientes, segun lo establece el Manual de Crédito en el CAPITULO TERCERQ 3. GARANTIAS
ftem 2: Limite de Garantias:{...}, el cual quedarz de la siguiente manera:
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CAPITULO TERCEROD

3. GARANTIAS

Definicion: es un mecanismao de transferencia del riesge, que busca proteger al Instituto Financiers
de Casanare IFC, en caso de incumplimiento o quiebra del deudor principal. Toda abligacion que
se suscriba por parte del Instituto deberd estar garantizada en una proporcidn mayor al monto
financiado.

El propdsito de las garantias es el de mitigar el riesgo de incumplimiento y proporcionar una
alternativa de fuente de pago.

A excepcion del microcrédito con firma personal, los créditos que apruebe el Instituto Financiero
de Casanare, adicionalmente a la firma del pagaré o contrato de crédito, &l beneficiario debe otorgar
una garantia amplia y suficiente, segtn el proyecto, linea v monto de crédito gue podra ser de los
siguientes tipos: deudor solidario, personal, codeudor, hipoteca, pignoracion de rentas, o Garantla
de cobertura de rdesgo integral - Fondo de Garantfas.

Limite de Garantias: El IFC ha establecido como pdiitica de obligatorio cumplimiento los siguientes
limites para la constitucion de las garantias de acuerdo al monto del crédito solicitado, a la

sumatoria de fos montos adquiridos por un deudor o a fa sumatoria de los montos generados por
un grupo econdmico.

Para cliente NUEVO:

. _Firma.. | +Deudor Garantia de Libre de Todo {deudor ¥ codeudor)
. Personal 1 Solidario con

Firma Personal
. + Bi i
Firma Personal Bien Inmueble | Firma Personal

cobertura de Gravamen + Bien Inmuebie Libre | G?{a“;‘a
riesgo integral — (certificado - | de Todo Gravamen . nea
Fondo de . Libertad v, .| Del codsudor
Garantias tradicion} .~ {

lingresos

Dela3 Dela8 De3at Delaz2 Superior a 22 hasta 60 Superior a 60
SMMLV SMMLV SMMLY SMMLY S.MMLYV SMMLV

Para cliente FIDELIZADG:

Firmia Parsonal
o+ Deudor
- Solidario con -

" ingresos

Garantia de Firma Personal | Firmva Personal (deudor y Firma Personal (deudor y

. coberiura de + Bien Inmiueble | codeudor) + Bien Inmueble | codeudor) + Bien inmueble Garantia

riesgo integral Libre de Todo Libre de Todo Gravamen Libre de Tode Gravamen de Real

Fondo de Gravamen del codeudor deudor v codeudor
Garantias

De0a14
SMMLV

Dedaiz Dega i3 Superior a 30 hasta 70 Superior a 30 hasta 80 Superiora 79
SMMLV SMMLY SMMLYV SMMLV SMMLYV
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Para cliente PREFERENGIAL:

Firma
Personal + Garantia de Firma Personal Firma Personal {deudor y Firma Personal {deudor y
Deudor ccb e-:’t::ra de + Bien Inmuebie | codeudor) + Bien kunuebie codeudor} + Bisn Inmushle Garantia
Solidarie | . © g!i ntegral . | Hore de Todo Libre de Todo Gravamen | Libre de Tode Gravamen de Resl
con | TSER REFET | Gravamen -  delcodetidor 1 deudory codeudor

ingreses Garantias : : L

PeCai8 Dedaib De0a3d SBuperior a 35 hasta 75 Superior a 38 hasta 85 Supericra 75
SMMLV SMMLV SMMLYV SMMLY SMMLY SMMLV

Pardgrafo séptimo; o deudor podrd presentar al IFC una garantia superior, segun el tipo de diente v
rango minimo establecido, st asf io considera.

3.1. TiPOS DE GARANTIAS:

FIRMA PERSONAL - MICROCREDITO

Corresponde al respaldo de unsz transaccidn comercial Gnicamente con la firma del fitular o
solicitante de crédito, sin que medie un bien raiz en concreto, poniendo a disposicidn sus ingresos
y composicion de bienes, partiendo de la buena fe del dliente.

2. DEUDOR SOLIDARIC

Es toda persona natural o juridica que muestra ingresos con los cuales respalda indirectamente a
un tercerc, asumiendo iz responsabilidad del page de la obligacidn crediticia como propia dejada
de cancelar por un deudor

3. PERSCNAL CON BIEN RAIZ

Es toda aguella persona natural o juridica, que es propietaria (Unico duefio o con co-propiedad},
de un hien libre de todo gravamen, ofreciendc a modo de aval todos sus bienes personales tanic
presenies como fuluros con tal de que se le aceple ia concesion del crédito vy, en este caso, no se
podrian ofrecer bienes de otra persona autorizada.

4. CODEUDOR CON BIEN RAIZ

Es toda aguella persona naturai o juridica, que es propietaria de un bien raiz libre de todo gravamen
y asume la deuda con ol soliciiante del crédite, aceptando de manera voluntaria fodas las
condiciones vy respensabilidades coniraidas por Iz operacidon de crédito suscrita con e IFC. De
modo que ne existe abligacin accesoria, v sole hay una obligacién principal en cabeza de los
deudores (quien recibe gl dinero y quienes garantizan la obligacidn). Esto define que no existe
deudor principal, sing que hay varios deudores con la misma obligadién. Podran ser ¢odeudores
de obligaciones crediticias tanto perscnas naturales como personas juridicas.

9 Direccidn: Carvera 13C No. 9—?%0{331, Casanare. & PBY: (i% 889 9573.
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Pardgrafo Octavo: quien actué como codeudor, podrd avalar a mas de un deudor en el IFC,
siempre y cuando cumpla las Politicas Internas de Crédito — IFC, aplicables por la entidad y que la

N R N I N 1

capacidad de pago v &l hivel de endsudamienia ie permitai asumir la presente responsabilidad,
5. HIPOTECA

La garantia real constituye la entrega de un bien tangible para poder garantizar ¢l cumplimiento de
un pago u obligacion, los bienes que se dejan como garantia usualmente son casas, edificios y/o
terrenos. Una vez que se cumple con la obligacion, se restituye al deudor la propiedad del bien

. . . ) - i e
dejads como garantia. Las garantias reales ofrecidas al IFC podran ser constituidas por los

deudores o por un tercero, exigiéndose en todo caso que se trate del propistario del bien.

Para el caso de garaniias reales ofrecidas por personas juridicas siempre prevalecera el beneficio
y privilegio ante el IFC, en caso de concordato o liguidacionses obligaterias de la sociedad
propietaria del inmueble.
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Quien ofrece el bien a hipotecar, debe tener la prapiedad sobre el mismo.

Ef bieh debe estar libre de cargos y gravamenes,

Las garantias hipotecarias ofrecidas al IFC, para garantizar operaciones de crédito podran ser
bienes inmuebles urbanos o rurales.

SNENEN

b) Tipos de Garantia Real;
Existen principalmente dos tipos:

v Hipotecaria: es un derecho real que recae sobre un bien inmueble que constituye un gravamen
a la propiedad, quedando afectado este sobre el pago de la obligacion contraida ante el IFC.

v Garantia de prenda: Los bienes dejados en prenda son distintos a los inmuebles. Pueden ser
joyas, coches, etc. Las condiciones las determina el acuerdo entre las partes (deudor
acreedor).

¢} Modalidad de la Hipoteca: El IFC adopta como politica obligatoria qus la hipoteca ofrecida en
garantia sera abierta, en primer grado y en cuantia indeterminada, pemmitiéndole a fa entidad

garantizar cualquier tipo de obligacion que estuviere ya contraida por el deudor o que pudiese
contraer a futurg ante el IFC.

d) Avaltio: es un documente personal y confidencial. El avaltio es la estimacién pracisa, detallada
& informativa del valor comercial de un inmueble o bien tangible, reflejado en moneda corriente,
a traves de un concepto técnico imparcial, con base en sus caracteristicas fisicas, de uso, de
ubicacion y de fa investigacion v of analisis del mercado.

Los avaltios que se requieran para tramitar un crédito con garantia hipotecaria con el Instituto
Financiero de Casanare IFC, seran realizados por una persona natural o juridica, debidamente
certificade por el ente Autoregulador Nacional de Avaluadores A.N.A. y avalado por el IFC.

La vigencia de los avallos de las garantias hipotecarias que tenga el IFC, la establecera
especificamente en su polltica de crédito.
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Cobertura: B! IFC establece como politica de obligatorio cumplimienic que las garantias
hipotecarias ofrecidas al IFC, segin el avaltio comercial realizado, deberd cubriy minimo un
doscientos cincuenta por ciento (250%) del valor del crédifc solicitado o iotal de créditos
afianzados con ol IFC por el mismo deudar. Para el caso de los créditos a clientes
FIDELIZADOS, debera tener un cubrimiento minimo de doscientos por ciento {200%) sobre el
vator del crédito a aprabar o tntal da créditos afianzadas con ef IFC por el mismo deudar. Para
el casa de ios créditos a clientes PREFERENCIALES, debers tener un cubrimiente minimo de
ciento sesenta v siete por dento {(167%) sobre el valor del crédito a aprobar ¢ fotal de créditos
gfianzados con el IFC por el mismo deudor. '

6. PIGNORACION DE RENTAS {Solo para sector piblico).

a.

Pignoracidén Rentas: Como garantia para los créditos de las lineas de crédifo del sector
pubiico, el IFC exigird una renta ¢ fuente de bago en pignaracion. La pignoracion de la renta
se establecerd como un porcentsie de la misma, que sersd contenido en el condralo de
Empréstito, se podran pignorar rentas del sisterna Generatl de Participaciones para inversiones
directamente relacionadas con la renta pignorada, recaudos de impuestos v Esiampillas, los
cuales seradn gerantizados mediante e perfeccionamiento de contrato de PFignoracion de
rentas; el cual para crédito de fomento se tendra que registrar en el Ministeric de Haclenda v
Crédito Publico, Ia cual debe incluir 1a cuenta bancaria de respaldo v la autorizacion de debitd
automalico o de irasferencia para el pago de la obligacién correspondiente.

Pigneracion de ingresos: Como garantia para los créditos de ias lineas de credito del sector
nlglico, of IFC exgird une renia o fuenie de page en pignoracidn de ingreses. La pignoracion
de las ingresos se esiablecera como un porceniaje de la misma, que sera cantenido en &l
contrato de Empréstito, los cuales seran garantizados mediante el perfeccionamiento de
contrato de Pignoracion de ingresos; el cual para crédito de fomenio se tendra que regisirar en
el Ministerio de Haclenda v Crédito Publico, 1a cual debe induir ia cuenta bancaria de respaldo
y la autorizecién de debitd aulomalico o iresferencia para el pago de [z obligacion
correspondiente.

Cobertura: B FC exigird garantia de pigngracion gue cubran comao minimo sl ciento cincuenta
or clento (150%), feniendo en cuenta el servicio anual de la deuds (Capital + intereses).

o)

En caso de que la renta pignorada se exiinga por cualguier causa o sufra algin delerioro, o su
recaudo no sea suficlents para cubrir hasta el diento cincuenta por clento (150%) del servicio
anual de la deuda {Capital + Intereses), la entidad prestataria se obligara z informar al IFC v
sustituiria o complementaria a satisfaccidn del IFC, obteniendo para ello las autorizacicnes a
gue haya lugar. De no darse |a sustitucion de garantias, el IFC podra hacer exigible el reintegro
del saldo pendienie del crédito mas los intereses correspondientes en forma inmediata.

Perfeccionamiento: Una vez aprcbada la soliciiud de crédito respectivo, se realizara e
perfeccionamiento de ia garantia, como requisiio previc al desembolso con los siguientes
documertos:

v Firma de Pagaré en Blanco.
v Firma de Caria de Insirucciones en Blanco.

W Elmea e amedeats Ade TR iAe A Aol Qiad A 2
v ruinag Ut Condaw e CiIgnoracion G2 rentas del Sisliema de Gens

Estampillas o Firna de contrato de Pignoracién de ingresos.
Registro de Contraio de Pignoracién de Rentas ante el MHCP. (Para crédiic de Fomenic)
Concepto de viebilidad de la garantia expedido por ia Oficing Asesora Juridica del IFC

AN

"
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7. GARANTIA DE COBERTURA DE RIESGO INTEGRAL SOBRE OPERACIONES DE CREDITO

Definicién: Es un mecanismo opcional del cliente mediante &l cual, of FONDO DE GARANTIAS
se obliga con el IFC a cubrir reclamaciones futuras por incumplimiento de los deudores finales,
siempre y cuando se acrediten los requisitos y limite de cobertura definidos para ello, cuando no
pueda presentar una garantia deudor solidaric o personal con bien rafz,

En consecuencia, los deudores finales asumiran la totalidad del cobro de la cobertura de desgo
integral el cual sera recaudado por el IFC vy entregado al FONDO DE GARANTIAS como ingreso
anticipado. :

Aplicacion: La cobertura de riesgo integral aplica para microcréditos entre 3 y 15 SMLMV
unicamente y exclusivamente, segin el tipo de dliente.

Que teniendo en cuenta la adicion de una garantia complementaria, se hace necesario modificar
el CAPITULO TERCERO — 3. GARANTIAS del manual de crédito vigente,

Que para facilitar el manejo administrativo y operativo de la entidad, se hace necesario unificar
en un solo documenta las modificaciones del CAPITULO TERCEROQ — 3. GARANTIAS del manual
de crédito manteniendo el resto del contenido integro en su totalidad, haciéndose necesario
derogar el acuerdo 018 del 31 de octubre de 2022.

Que una vez modificado el manual de crédito, se deben realizar las actualizaciones a que haya
lugar en el manual de Riesgo de crédito SARC, adoptado mediante resolucion No. 329 de 2022,
previa autorizacion por parte de la Junta Diractiva,

Que, de acuerdo a lo anteriormente expuesto, se hace necesario realizar la actualizacion del
manual de crédito, ajustando el contenido del mismo.

Por lo anteriormente expuesto,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Modificar el CAPITULO TERCERO ~ 3. GARANTIAS del manual de
credito del Instituto Financiero de Casanare version 4.0. el cual quedars asi:

CAPITULO TERCERO

3. GARANTIAS

1. Definicién: es un mecanismo de transferencia del riesge, que busca proteger af Instituto Financiero
de Casanare IFC, en caso de incumplimiento o quiebra del deudor principal. Toda obligacién que
se suscriba por parte del Instituto deberd estar garantizada en una proporcion mavyor al monto

financiado.

El propésito de las garantias es el de mitigar el riesgo de incumplimiento y proporcionar una
alternativa de fuente de pago.

) @ Direccién: Carrera 13C No. 8-91, Yopal, Casanare. &, PRX: 320 889 9573.
. & E-mail: Instituto@ifc.gov.co
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A excepcion del microcrédito con firma personal, los créditos que apruebe el Insiitute Financiero
de Casanare, adicionalmente a ia firna del pagaré o contrato de credito, ¢l bensficiario debe otorgar
una gerantia amplia v suficiente, segin el prayecto, linea y montc de crédito que podré ser de los
siguientes tipous: deudor solidario, personal, codeudor, hipoteca, pignoracion de renias, o Garantia
de cobertura de riesgo integral — Fondo de Garantias.

2. Limite de Garantias: Bl IFC ha establecido como polftica de obligatorio cumplimiento los siguientes
limiies para la constitucién de las garantias de acuerdo al montec del crédito solictado, a la
sumatoria de ios monios adguirides por un deudor o a ia sumatoria de los montos generados por
un grupe econdmico.

Para clisnte NUEVO:
. FirmaPersonal |
o mmia o .| *BienInmueble | Firma Personal
e - +Firma Personial Garantfa de Libve de Todo | {deudor'y codeuddr) .
Firma + Beudor Crmvamen | & Bipn agsble Likes Garentla
Dersonal Solidario con _coé:aes:tum de Gravamen -+ Bian inmusble Libre Real
inaresos riesgo ntegral — {cortificado de Todo Gravamen _
g Fondo de Lbertad y |  Delcodeudor
Gorantias gradicGny e o T R i e
Dega3 Deal De3ald Dedz22 Superior a 22 hasta 60 Superior s 80
SMMLYV SMMLY SMMLY SMMLY SMMEV SMMLY
Fara clierde FIDELIZALD:
Firma Personal Garantia de Firma Personal Firma Personal {den&o?y‘ .. ' '?Eméﬁeﬁ"s:éiﬁé{'{deudmy
+ Deudor coheriurs de . + Blen inmueble | codeudor) + Blen Inmuebie | codeudor) + Blen Inmueble Garantia
Solidariocon | o go integral | Libre deTodo Libwe de Todo Gravamen | Libve de Todo Gravamen de Reat
ingresss | "Fondoge | Crmamem | delcodesdor | deudory codsudor
- Garaniizs . [ ' e
Defatd Dedai2 Dela30 Supericr a 30 hasta 78 Superior & 30 hasta §0 Buperiora 70
SMMLY SMMLY S.MML. SMMLY SMMLYV SMMLY
Para cliente PREFERENCIAL:
Personal + Garantiz de Firma Personal Firmz Personat {deudory Firma Personal {deudor v
Deudor cobertura de + Bien Inmuebie | codeudor) + Bien inmusehie godeudor+ Bien inmueble Garaniia
Bolidario . " Libre de Todo Litre de Todo Gravamen Libre de Todo Gravamen de Real
riesgo infegrat —
Lo T ks de Gravamen | defcodendar ;. deudorycodeudor
L - Garantias -
Delz18 De3ais Debal3s Superior g 35 hasta 75 Superior 5 35 hasta 85 Superiora 75
SMMLY SMMLY SMAMLY SMMELVY SMMLY SMMLYV
© Direccidn: Carrera 13C No. 8-81{ Yopal, Casanare. & PBX: 30 889 9573. "
& Bamell Instiiuto@ifc.gov.co v
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Pardgrafo séptimo: el deudor podra presentar al IFC una garantia superior, segin el tipo de cliente v
rango minimao establecido, si asi lo considera.

3.1. TIPOS DE GARANTIAS:
1. FIRMA PERSONAL - MICROCREDITO

Correspande al respalde de una iransaccion comercial Unicamente con ia firma del titular o
solicitante de crédito, sin que medie un bien raiz en concreto, poniendo a disposicién sus ingresos
y composicidn de bienes, partiendo de la buena fe de! cliente.

2. DEUDOR SOLIDARIO

Es toda persona natural o juridica que muestra ingresos con los cuales respalda indirectamente a
un tercero, asumiendo la responsabilidad del pago de la obligacidn craditicia como propia dejada
de cangelar por un deudor

3. PERSONAL CON BIEN RAIZ

Es toda aquella persona natural o juridica, que es propietaria (Unico duefic o con co-propiedad),
de un bien libre de todo gravamen, ofreciendo a modo de aval todos sus bienes personales tanto
presentes como futuros con tal de que se le acepte 1a concesian del crédito v, en este caso, no se
podrian ofrecer bienes de otra persona autorizada.

4. CODEUDOR CON BIEN RAIZ

Es toda aquella persona natural ojuridica, gue es propietaria de un bien raiz fibre de todo gravamen
y asume la deuda con el solicitante del crédito, aceptando de manera voluntaria todas las
condiciones y responsabilidades contraidas por la operacion de crédito suscrita con el IFC, De
modo que no existe obligacién accesoria, y solo hay una obligacion principal en cabeza de los
deudores (quien recibe el dinero y quienes garantizan la obligacion). Esto define gque nao existe
deudor principal, sinc que hay varios deudores con la misma obligacion. Podrén ser codeudores
de obligaciones crediticias tanto personas naturales como personas juridicas.

Paragrafo Octavo. quien actué como codeudor, podra avalar a8 mas de un deudor en el IFC,
siempre y cuando cumpla las Politicas Internas de Crédito — IFC, aplicables por la entidad y que Ia
capacidad de pago y el nivel de endeudamiento le permitan asumir la presente responsabilidad.

5. HIPOTECA

La garantia real constituye ta entrega de un bien tangible para poder garantizar el cumplimiento de
un pago u obligacitn, los bienes que se dejan como garantia usualmente son casas, edificios y/o
terrenos. Una vez que se cumple con la obligacidn, se restituye al deudor la propiedad del bien
dejado como garantia. Las garantias reales ofrecidas al IFC podrén ser constituidas por los
deudores o por un tercero, exigiéndose en todo case que se trate del propietario del bien.

© Direccién: Carrera 13C No. 8-91, Yopal, Casanare. & PBX: 320 889 9573. X
B2 E-mail: Instituto@ifc.gov.co
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Peara el caso de garantias reales ofrecidas por personas juridicas siempre prevalecerd ¢l beneficio
y privilegic ante of IFC, en caso de concordato o liguidaciones obligatorias de la sociedad
propistaria del inmueble.

a}

v
e
v

b}

Condiciones minimas para que un bien pueda ser aceptado como garantia:

Quien cofrece el bien 2 hipotecar, debe tener la propiedad sobre el mismo.

&l bien debe estar libre de cargos y gravamenes.

lLas garantias hipotecarias ofrecidas at IFC, para garantizar operaciones de crédito podran ser
bienes inmuebles urbanos o rurales.

Tipos de Garantia Real:

Existen principalmente dos tipos:

v

v

d)

Hipotecaria: es un derecho real que recae sobre un bien inmueble que constituye un gravamen
a la propiedad, guedando afectado este sobre el pago de 1z obligacién contraide ante ef IFC.
Garantia de prenda: Los bienes dejados en prenda son distintos 2 los inmuebles. Pusden ser
jeyas, coches, elc. Las condiciones las determina el acuerdo entre las paries {(deudor-
acreedor).

Modalidad de la Hipoteca: El IFC adopta como politica chligatoria gue Ia hipoteca ofrecida en
garantia sera ableria, en primer grado v en cuantia indeterminada, permitiéndaole a ia entidad
garantizar cualquier tipo de obligacion que estuviere va contraida por el deudor ¢ gue pudiese
contraer a fuiuro ante el IFC.

Avallio: es un documento personal y confidendial. El avallo esla estimacién precisa, detallada
e informativa del valor comercial de un inmueble ¢ bien tangible, reflejado en moneda corriente,
a través de un cancepto técnico imparcial, con base en sus caracieristicas fisicas, de uso, de
ubicacién y de la investigacién y el andlisis del mercado.

Los avaltios gue se requieran para tramiiar un ¢rédito con garantia hipotecaria con el Instifuto
Financiero de Casanare [FC, seran realizados por una persona nalural o juridica, debidamenie
ceriificado por €l ente Autoregulador Naclonal de Avaluadores ALNLA. v avalado por el IFC.

La vigencia de fos avallos de las garantias hipotecarias gue tenga el IFC, la establecers
especificamente en su polftica de crédito.

Cobertura: El IFC establece como politica de obligatoric cumplimiento que las garantias
hipotecarias ofrecidas al IFC, segln ef avalto comerdcial realizado, debera cubrir minimo un
doscientos cincuenta por dlento (250%) del valor del crédito solicitado o total de créditos
aftanzados con el IFC por &l mismo deudor. Para el caso de los créditos a clientes
FIDELIZADOS, debera tenser un cubdimiento minimo de doscientos por clento (200%) sobre ol
vator del crédito a aprobar o total de créditos afianzados con el IFC por e mismo deudor. Para
et caso de los créditos a clientes PREFERENCIALES, debera tener un cubrimiento minimo de
ciento sesenta y siete por cienio (167%) scbre el valor del crédito a aprobar o {otal de créditos

k‘ " 4
@ Direccidn: Carrera 13C Nao. Q-Q?ig‘r’opai, Casanare. & PBY: 389 a573.
& E-mail: Instituto@ifc.gov.co
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6. PIGNORACION DE RENTAS (Solo para sector publico).

a. Pignoracién Rentas: Como garantia para ios créditos de ias iineas de crédito del sector publico,
el IFC exigira una renta o fuente de pago en pignoracidn. La pignoracion de la renta se establecera
como un porceniaje de la misma, que serd contenide en el contrato de Empréstito, se podran
pignorar rentas del sistema General de Parlicipaciongs para inversiones directamente relacionadas
con la renta pighorada, recaudos de impuestos y Estampillas, los cuales seran garantizados
mediante el perfeccionamiento de contrato de Pignoracién de rentas; el cual para crédito de
fomento se tendra que registrar en el Ministerio de Hacienda y Crédito Piiblico, [a cual debe incluir
la cuenta pancaria de respaido y la autorizacion de debitd automéatico o de trasferencia para &l
pago de {a obligacidn correspondiente,

b. Pignoracion de ingresos; Como garantia para los créditos de las lineas de crédito del sector
publico, el IFC exigira una renta o fuente de pago en pignoracidn de ingresos. La pignoracion de
los ingresos se establecera como un porcentaje de la misma, que sera contenido en el contrato de
Empréstito, los cuales serdn garantizados mediante el perfeccionamienic de contrato de
Pignoracion de ingreses; el cual para crédito de fomento se tendré que registrar en el Ministerio de
Hacienda y Crédite Pablico, 1a cual debe incluir la cuenta bancaria de respaldo v la autorizacian de

LS [ROLE ot

debitd automatico o trasferencia para el pago de la obligacién correspondiente.

Cobertura: El IFC exigira garantia de pignoracidn que cubran como minimo el ciento cincuenta por
ciento (150%), teniendo en cuenta el servicio anual de la deuda (Capital + intereses).

En caso de que la renta pignorada se extinga por cualquier causa o sufra algtin deterioro, o su
recaudo no sea suficiente para cubrir hasta ef ciento cincuenta por ciento {150%) del servicio anual
de la deuda (Capital + Intereses), 1a entidad prestataria se obligara a informar al IFC y sustituiria o
complementaria a satisfaccidn del IFC, obteniendo para ello las autorizaciones a que haya lugar.
De no darse la sustitucidn de garantias, el IFC podra hacer exigible el reintegro del saldo pendiente
del créditc mas las infereses correspondientes en forma inmediata.

Perfeccionamiento: Una vez aprobada la solicitud de crédito respectivo, se realizard el

perfeccionamiento de fa garantia, como requisito previo al desembolso con los siguientes
documentos:

v Firma de Pagaré en Blance.

v Firma de Carta de Instrucciones en Blanco.

v' Firma de conirato de Pignoracion de rentas del Sistema de General de Participaciones y
Estampillas o Firma de contrato de Pignoracién de ingresas,

v' Registro de Contrato de Pignoracidn de Rentas ante el MHCP. (Para crédite de Famento)

v" Concepto de viabilidad de la garantia expedido por la Oficina Asesara Juridica del IFC

7. GARANTIA DE COBERTURA DE RIESGO INTEGRAL SOBRE OPERACIONES DE CREDITO

Definicion: Es un mecanismo opcional del cliente mediante &l cual, ef FONDO DE GARANTIAS
se obliga con el IFC a cubrir reclamaciones futuras por incumplimiento de los deudores finales,
siempre y cuando se acrediten las requisitos y limite de cobertura definidos para ello, cuando no
pueda presentar una garantfa deudor solidario o personal con bien ralz.

En consecuencia, los deudores finales asumiran la totalidad del cobro de la cobertura de riesgo

integral el cual sera recaudado por el IFC y entregado al FONDO DE GARANTIAS como ingreso
anticipado.

@ Direccién: Carrera 13C No. 9-91, Yopal, Casanare. & PBY: 320 889 9573.
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Aplicacién: La coberiura de riesgo integral aplica para microcrédifos entre 3 v 15 SMLMV
unicamente vy exclusivamenis, segin &l tipo de cliente.

ARTICULD SEGL}NDQ, Adoptar medianie ef presente acuerda, la unificacion del contenido en &l
MANUAL DE CREDITG que se encuenira en documentc — version 5.0 y contiene 41 paginas, sl

cusgl hace parte integral del nresente acto administrativo,
ARTICULD TECERS: Autcrizar a! Gerente del Instituto Financiero de Casanare - IFC, para que
en un pericdo de tres (3) meses, a partir de la firma del presente documento, se realicen los

ajustes y actualizaciones gue se requiera en el Manual de Riesgo de Crédito, SARC, y expida el
respectivo acto administrativo.

ARTICULD CUARTO: Derogar el Acuerdo N°018 del 31 de octubre de 2022 v las demas
disposiciones que le sean contrarias.
ARTICULO QUINTO: El presente acuerdo rige a pertir de Iz fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en Yopal a los cinco (05) dias del mes de mayo de 2023,

WILMER ?Eﬂé‘eﬁmﬁ

Presadente Junta Directi

O o g firn P N rralo D amm At fe ity b vt o A e imdeo b iy } Timommioes 1
wSOreiar :p uc LASSENToH0 o CoONamic s uugwl’«si HE AGIMINISTauvo v ] !IIGII\:IG{U [

Ganadnr;a y Medic ambiente
L
Gobernacién de Casanare

Yo.Bo: Braulio Castelblanco Vargas
Gerente fFC

)'}f&
Provecio, Na cyArr L
Profesional dg Crédiio - IF
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Raturaleza Juridica

El Instituto Financiero de Casanare IFC, es una empresa comercial y de gestion econdmica dei
Departamento de Casanare, somelida al régimen juridico de las empresas industriales y
comerciales del Estado de acuerdo a la ley 489 de 1888, con personeria juridica, autonomia
administrativa y presupuestal, vinculada a la Secretariz de Desarrolic Econdmico del
departamentc, creada con &l Decreto N° 0073 de 30 de mayo de 2002 y de acuerdo a las
facultades concedidas al Gobemador de Casanare mediante la Ordenanza N° 033 de 20601.
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mo cbiets ef desarrclic econdmice v sccial del Departamento v la regidn, mediants

ia gestidn econdmica, a partir de la realizacitn de actividades de financiacion crediticia de
proyectes de caracter comercial, agropecuario v agroindustrial dirigido a2 pequefios y medianos
productores v formas asociativas; de proyectos de creacion, expansion y aperacion de unidades
productivas ¢ comercializadoras de tipo empresarial, 2 la financiacidn de proyectos de entidades
publicas del orden departamental y a la financiacién de estudios universitarios o de caracter
técnico a estudiantes destacados del departamento; buscando con este mejorar ias condiciones
de scceso y vinculacion del poblacion a ia dinamica econdmica departamental requerido para el
proceso general de desarrolio econdmico, social & institucional
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En el IFC fomentamos el desarrollo econdmico y social del Departamento de Casanare, a
traves de la prestacién de servicios financieros, empresariales y gestion de proyectos;
contribuyendo al mejoramiento de fa calidad de vida y satisfaccion de nuestros clientes, con

responsabilidad social y ambiental.

VISION

£n el afio 2023, seremos una entidad ifder en financiacion y gestion de proyectos praductivos
en la region, con sostenibilidad financiera, eficiencia, calidad en sl servicio y un equipo humano
competente y comprometido.
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PRESENTACION

El Instituto Financlerc De Casanare - IFC, es una empresa de Gestidn Econdmica de cardcter
departamental, sometida al régimen juridico de las empresas industriales y comerciales del
Estado de acuerdo a la ley 488 ds 1898, Es una entidad dotada de personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio vinculada a la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Agricultura
Ganaderia y Medic Ambiente de Casanare.

Creado mediante Decreto N° 107 de 27 de julio de 1892, bajo el nombre de FONDESCA;
originado por ia necesidad de apovar la ejecucion de las politicas, planes y proyectos de indole
Nacional, Departamental v Munigipal, disefiados para fortalecer, articular y desarrollar el sector
productivo de Casanare. Con el propdsito de ampiliar su radic de accidn y facultarlo para adquirir
MAayores comproinisos, de acuerdo a las exigencias ¢e la modermnizacidn Departamenial; se
rearganiza mediante Decreto Departamental N° 0073 de 30 de mayo de 2002 y recibe el nombre
de instituto Financiero de Casanare IFC.

Este documento se constituye como soporie legal, juridico y operativo del IFC; contiene la
descripcion de los praductos de crédito adoptados por la enlidad, para atender con sus recursos
propios, en administracion o a través de convenios interadministratives. El documento estg
estructurado en cuatro capitulos; en el Cepitulo Primero se exponen las generalidades del crédito
iFC, el alcance de su obielo misional, la normatividad y parametres generales que ha establecido
la entidad. En el Capitulo Segundo se presenta el portafolio de servicios de financiamiento
ofrecide por el IFC, la clasificacion y las modalidades de crédito, su enfoque v caracteristicas. En
el Capitulo Tercero se han definido las garantias y sus topes. En el Capitulo Cuarto se define &l
Comité de Cradito IFC, su conformacion, funciones, alcance y facultades.

Para la aprcobacidn de fodc tipo de crédilc se deben cumplir las normas gspecificadas en el
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OBJETIVOS

Objetivo General;

El .objetivo principal del presente documento es proporcionar a la entidad fos lineamientos y
herramientas que le permitan garantizar ia satisfaccion de ias necesidades de financiamiento de
los pequefios y medianos productores casanarenos, a través de una optima y adecuada
colocacion de los recursos, minimizando el riesgo ds incobrabilidad y pérdida de los mismos.

Objetivos Especificos:

v" Determinar el alcance de operacién de la entidad con base en el Decreto N° 073 de

2002,

v" Definir el marco general del portafolio de servicios de financiamiento por tipos de crédito;
de acuerdo a sus clientes y los sectores y subsectares econdmicos a financiar a través de

la coloeacion crediticia del Instituto financiero de Casanare IFC.

v Establecer los lineamientos y requisitos generales de acuerdo a la caracterizacién de los

clientes, modalidades de crédito y monto a financiar.

v" Adecuar los mecanismos necesarios que le permitan al IFC, mantener un conocimiento

y relacién cercana con los clientes con el objetivo de obtener la fidelizacion.
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CAPITULD PRIMERO
1. GENERALIDADES DEL CREDITQ IFC
1.1 DEFINICION

U i e s i e o .

Ei credito dei institutc Financiero de Casanare, enmarcado v;gun 0 EXpuesio en ia s’E&_,f 16 de
1880, financia con recursos publicos (del estado) propios vy en administracién, los seclores y
subsectores productivos definidos dentro de los Planes de Desarrclio del orden Nacional,
Departamental y Municipales; con el objetive de atender las necesidades de financiacitén a bajas
tasas de interds, con pago sobre el saido de capital, con el fin de aportar al fortalecimiento
empresarial v los provecios de inversion, a ser elecutados por pequefos v mediancs
empresarios, comunidades organizadas y entidades pUblicas, privadas o mixtas del
Departamento de Casanare.

1.2. ALCANCE QPER% CICNAL DEL INSTITUTO FINANCIERO DE CASANARE IFC

Con base en lo estipulado en el Decreto N° 073 de 2002, o IFC podra:

a. El Institutc financiero de Casanare IFC, tendra como objeto desarrollar las operaciones
propias de un estabiecimiento de fomento, cuyas operaciones de crédito, estaran dirigidas
a actividades de produccion agropecuaria {agricolas = cullivos v pecuarias = animales),
agroindustriales, de servicios, manufactura y arlesanales, de comercializacidn, a3 la
creacion y fortalecimiento empresarial vy al financiamiento de proyectos de entidades
publicas del orden departamental.

b. El IFC podra celebrar operaciones de créditos en cumplimiento de las metas de los
proyvectos contenidos en el Plan de Desarrollo Departamental.

e. Olorgar crédito en las areas de produccidn, iransformacidn v comerdializacion a ios
sectoras agropecuario, comercial, servicios vy {uristico, que estimulen el desarrollo
sociceconomico del Departamento de Casanare.

d. Financiar provecios productivos vy de inversion social, técnigca, econdmica vy
ambientaimente viables, en condiciones competitivas.

e. Estimular el secior productive del departamente, con la pariicipacion dentro de programas
da cadenas productivas, convenios vy alianzas con ia parficipacion de las comunidades y
ios diferentes gremics de produccion.

f.  Contribuir al desarrolic empresarial del Departamento de Casanare.

g. Propender por la generacién de utilidades, capitales de inversidn v el aprovechamiento
sostenible de ios recursos naturales v de produccion.

h. Capitalizar recurses que se capten del orden Internacional, Nacional y Regional para el
desamrclio de programas y proyectos que fomenten la produccion agropecuana Industriai
y de servicios de Casanare.

wpin
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Actividades no financiables: los recursos del LF.C, no podréan utilizarse para financiar
las siguientes actividades;

v Actividades de denominadas recreativas, en las que se utilicen animales para
este fin como son: galios de pelea, el ganado de lidia, los caballos de paso, de
carrera o de coleo,

La tala de bosques hativos primarios y secundarios y la tumba de monte.

Las actividades agricolas o pecuarias en parques nacionales y sus zonas de
amortiguacion, asi como en areas declaradas reserva forestal protectora.

La siembra y sostenimiento de cultivos ilicitos.

Los costos derivados de impuestos y costas judiciales.

Créditos de inversion en infraestructura en predios arrendados

Inversiones destinadas a juegos de azar: loterfas, apuestas, rifas, entre otras.

RN

NN SN

1.2.1. CLIENTES POTENCIALES DEL INSTITUTO FINANCIERQ DE CASANARE IFC

w2

Entidades Territoriales definidas en la Constitucién Colombiana y la ley vy sus entes
descentralizados.

Otras personas juridicas de derechg publico.

Servidaores publicos. :

Contratistas con entidades publicas, con contratos para ejecucion dentro del
Departamento de Casanare.

Contratistas con entidades privadas que presten un servicio publico.

Personas naturales y juridicas cuyo proposito de inversion este asociado al Plan de
Desarrollo Departamental.

Persona natural con una edad minima de 18 afios v hasta una edad méxima de 68 afos,
al momento de radicar la solicitud de crédito. Para el caso de los clientes fidelizados y
preferenciales, pueden acceder hasta una edad méaxima de 75 afios. Para el caso de un
solicitante nuevo, la edad maxima de su codeudor es de 68 afos. Si el soligitante es
fidelizado, la edad méaxima de su codeudor puede ser de hasta 75 afios. Los deudores
solidarios hipotecantes no tienen restriccion de edad maxima.

1.2.2. COBERTURA DE LA INVERSION DE UN CREDITO

Todo cliente que tenga acceso al erédito con el Instituto Financiero de Casanare IFC, debera
realizar la inversion dentro del departamento de Casanare.,

1.2.3. INHABILIDADES DE LOS SQLICITANTES

Estan inhabilitados para acceder v ser beneficiarios del crédito del Instituto Financiero de
Casanare IFC, quienes ostenten alguna de las siguientes condiciones: :

a.
b.

C.

Los miembros vigentes de la Junta Directiva del Instituto Financiero de Casanare IFC.

kl conyuge o comparierc permanents de los miembros de la junta Directiva, asi como los
familiares en primer y segundo grado de consanguinidad.

Solicitantes reportados en listas de control de financiamiento del terrorismo y lavado de
activos.

Titulares, codeudorss y representantss legales que presenten o hayan presentado cartera
castigada con el IFC.
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1.2.4. EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD ECONGCMINA A FINANCIAR

La experiencia que demuestre el solicitante debe corresponder a la actividad econdémica &
financiar; la cual puede ser demostrada en el Registro Unico Tributario (certificade), ¢ cuando
cormresponda: Certificado de Exisiencia vy Representacion Legal de la Camara de Comercio de
Casanare y/o Agremiacicnes de comercianies y productares, camet Ganadero, faciuras de
compra, certificacion de relaciones comerciales proveedores y/o clientes o experienciaenel IFC
por fa misma actividad econdmica {En el caso de actividades informales se puede tomar la
experiencia relacionada en la consulia Precision).

1.2.5. CLASIFICACION DE CLIENTES DE CREDITO IFC

El instituto Financiero de Casanare IFC ha establecide Iz siguiente clasificacion de sus dlisntes
solicitantes de crédito, va que de acuerdo a la misma varian los reguisiios a solicitar, la 1asa de

interés v el monto a otorgar por tipe de garaniia, teniendc mayores beneficios el cliente
preferencial.

DEFINICION

a. Cliente Muevo: Solicitante de creditc por primera vez con ei Instituto Financiero de
Casanare IFC.

b, Cliente Fidelizado: Sclicitante de crédilo que tenga o haya tenido al menos un crédito
con el [FC como titular o codeudor.

¢. Cliente Preferencial: Solicitante de crédito que haya tenido 2l menos dos créditos con el
IFC con buen comportamiento de pago v con un punigje minimo en CIFIN —
TRANSUNION de 7G0 punios (Score). Para el cliente preferencial se debera exigir
reguisitos minimos, asi: Salicitud de crédito, consulta CIFIN (TRANSUNION), actualizar
ios soportes de la garantia v la informacion financiera del dltimo trimestre, segun
corresponda y de acuerdo a las Politicas Internas de Crédiio del IFC.

1.2.8. VIGENCIA DE LA APROBACION DE UN CREDITO

Toda aprobacion de crédito tendra una vigencia de 45 dias calendario para su utilizacion, excepto
los créditos con garantiz hipotlecaria cuya lsgalizacidn depende de irdmilss con entidades
externas. Expirado este plazo debera tramitarse una nueva solicitud de credito.

1.2.7. FIRMA DE PAGARE ¥ CARTA DE INSTRUCCIONES

Toda persona beneficiaria de cualquier modalidad de crédito del Instituto Financiero de Casanare
i=C, una vez aprobado su crédito e informado por la entidad, debera, junte con su codeudor, co-
propietario, deudor solidaric ¢ solidario hipotecante, seglin sea el caso, firmar el pagaré y carta
de instrucciones de su obligacion crediticia.

Durante esta actividad el profesional de crédito IFC, tendrad la responsabilidad de aclarar las
dudas gque el cliente manifieste, le informaré de sus derechos y deberes como cliente del IFC y ie
proporcionars toda la informacion para e! dplimoe manejo de su crédito, formas de pago v ias
entidades en donde puede realizar sus pagos, ademas de¢ los ndmeros y tipos de cuentas.
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En el casa de crédito de Descuento de Actas y Facturas de Venta otorgado a consorcios o
uniones temporales, deberan firmar el respectivo pagare y carta de instrucciones todos los socios
(representantes legales) que conforman el consorcio o unién temporal.

1.2.8. PERIODO DE GRACIA

a. Definicion: se define como el plaza otorgado por &l FC, en el que el cliente no debe hacer
ningdn abono de capital a la deuda por el tiempo que se determine. El periodo de gracia
se debe ajustar al ciclo productivo del proyecto a financiar y se expresara en nimero de
meses. El titular del crédito podra definir si toma o no los periodos de gracia aprobados
con &l crédito.

b. Aplicacion: el IFC establece como politica de obligatorio cumplimiento que la modalidad
de crédito a la cual puede incorporase un periodo de gracia, seran a los clasificados como
créditos de fomento y el plazo maximo que podra otorgarse sera de hasta doce (12) meses
a partir de la fecha del desembolso del crédito para inversiones con plazo superior a
sesenta (60) meses, de acuerdo al flujo de caja,

1.2.8. NOVACION DE CREDITO

a. El cliente fidelizado podra novar su crédito cuando haya cancelado como minimo el 80%
del capital inicial del crédito vigente.

b. El cliente preferencial podra novar su crédito cuando haya cancelado minimo el 50% del
capital inicial del GHimo crédito.

c. El cliente MICROCREDITO FIRMA PERSONAL: podra novar su crédito cuando haya
cancelado minimo el 30% del capital inicial del (itimo crédito.

d. Con el desembolso del nuevo crédito debersd cancelarse el saldo total del arédito
vigente.

1.2.10. CONTROL DE INVERSION

El control de inversiones es una labor que consiste en verificar el cumplimiento de las inversiones
programadas y el desarrolio del proyecto productivo en los términos de la planificacién de los
creditos de fomento y comerciales.

Las operaciones de crédito bajo las condiciones del Manual de crédito deberan contemplar
controles de inversiones para una adecuada administracion del crédito. Estos controles deben
hacerse dentro de los 90 dias siguientes al desembolso y en forma general, es decir al 70% de
tados los créditos desembolsados, comerciales y de fomento. La Gerencia y/o subgerencia
Comercial de Credito, podrd determinar la realizacién de controles de inversién a créditos
desembolsados, diferentes @ los aqul contemplados, incluidos los clientes preferenciales y
microcreditos por segunda o mas veces, con el fin de garantizar su inversion en el proyecto para gl
que solicitd el crédito

Para el caso de los créditos para infraestructura o compra de equipos importados, el control de
inversién puede hacerse dentro de los 180 dias siguientes 3! desembolso

[0
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£l control de inversidn debe contemplar una revisién integral al proyecio financiade por el IFC,
involucrando aspecios como fecha de inicio del proyecto, fecha de desembolso, proximo
vencimiento, fecha de visita, cumplimiento de la inversidn de minimo el 80% del valor efectivamente
desembolsado al cliente, estado de la inversion; haciendo las observaciones y recomendaciones a

gue hava lugar. Para slio se ditigenciara un Tormato de controt ae inversion vy una vez revisado por
el funcionario responsable debe ser archivado en el félder del cliente correspondientea.

El control de inversion es fundamental en {a identificacion oporfuna de prablemas relacionados con
la actividad del cliente que permiten tomar medidas para minimizar el riesgoe de no pago.

Una vez detectado problemas con los créditos olorgados mediante el control de inversiones, se
deben tomar ias medidas correctivas a que haya lugar.

1.2.11. RETANQUED

Se refiere al otorgamiento de un nuevo crédito, sobre el que ya esta vigente; con el fin de inyectar
recurses 2 un proyecte que presenta o pudiese presentar perturbacion en la atencidn normai del
pagao de sus cbligaciones, debido 2 factores externos que afecten el ciclo normal del proyecto de
inversion {fendémenos naturales, aspectos importantes gue afectan la comercializacin,
produccién o de orden publico). As{ mismo por aspectos imprevistos que no se consideraron
dentro de la planeacidn v proyeccion de ios proyectos de inversion.

Estos aspectos deben ser constatados por un asesor o un analista de crédito del iFC y debera
cumplir con los siguientes requisitos:

a. Reguisiios para ia Aplicacion de Retangueon:

v El deudor deberg presentar justificacién técnica por escrito.

v Informe de visita técnica elaborado por el profesional asignade, al lugar en donde
se desarrcla la actividad.

v El deudor debe presentar el nuevo flujo de fondos dei proyecto en donde se
evidenciz la capacidad de pago para la atencidn de is deuda.

Paragrafo Primero. El recurso de Retanqueo, sera un mecanismo excepcional, el cual solo podra
aplicarse una sola vez en la vigencia del crédito, yia aprobacion ds! misimo quedara a dispasicion
exclusivamente del comité de crédito de Iz entidad.

b. Monto: se establecerd de acuerdo a2 las necesidades del proyecto de inversidn, vy al
sustento téchico se reflejarg en el flujo de fondos presentada al IFC.

c. Plazo: se establecera de acuerdo a las condiciones del flujo de fondos del proyecto de
inversién, sin exceder los plazos definidos por el IFC, para cada uno de los producios de
ta entidad.

d. Nueve Pagare y Carfa de Instrucciones: al aplicar esta herramienta, se constituye una
nueva obligacién, unificando el saldo de capital det crédito original o inicial con el nuevo
valor aprobado, para lo cual se tendrd en cuenta en el respectivo analisis, la capacidad

9
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de endeudamiento y los limites de exposicién establecidos por el Instituto Financiero de
Casanare IFC.

Paragrafo Segundo. Queda a consideracion del comité de Crédito IFC, cuando al aplicarse la
figura de retanqueo, el valor de la nueva obligacion supere la capacidad econdmica y financiera
del deudor en no mas del 15% de lo establecido por la entidad.

De ser necesario ampliar las garantias a constituir por parte del deudor, estas se regiran de
acuerdo al presente manual de crédito del Instituto financiero de Casanare IFC.

1.2.12. SUBROGACION

Es el cambio de deudor principal, mediante un acuerdo entre el Instituto v un tercero para pagar
el importe de la deuda en lugar del deudor originario, pasando a ocupar la misma posicién que
tenia el deudor ariginario ante el Instituto. Es decir, esta se subroga y cormo consecuencia de
la operacion adquiere el crédito tal y como lo tenia el acreedor primitivo con todos los derechos y
garantias anexos que puedan existir contra el deudor o contra terceros (segun la garantia).

Para que se pueda aplicar la figura de Subrogacion, se debe cumplir los siguientes requisitos
para su respectiva autorizacion por parte del IFC:

v Solicitud justificada por parte del deudor actual en donde se presenta el nuevo dliente.

v El cliente que es presentado para asumir la obligacién de crédito debera presentar toda

la informacion financiera v ser sujeto de crédito de acuerdo a las Politicas Internas de

Crédito IFC.

La obligacién a subrogar debe estar al dia en el pago de las cuotas.

Se debe actualizar la garantia ofrecida, en caso de tratarse de garantia personal o cuando

el codeudor anterior no esté de acuerdo en continuar.

v Cuando el crédito ostente garantia codeudor o solidario hipotecante, debe contar con el
certificado original por parte de sste en donde conste que conoce la situacién y estd de
acuerdo. Ya que el mismo debera firmar el nuevo pagaré y carta de instrucciones.

v" Se debe firmar nuevo pagaré y carta de instrucciones,

< s

Pardgrafo Tercero. Ei recurso de Subrogacion, serd un mecanismo excepcional, el cual soio
podra aplicarse una sola vez en la vigencia del crédito y la aprobacion del mismo quedara a
disposicién exclusivamente del comité de crédito de la entidad.

1.2.13. POLITICAS Y PROCEDIMIENTO DE CREDITO

En el Instituto Financiero de Casanare IFC, su administracion esta establecida por Pracesos, de
los cuales se derivan los respectivos procsdimientos, para el casc de colocacidn de crédito
tenemos el proceso que se denomina: PROCESO GESTION FINANCIACION y el procedimiento
PGN 01-00 PROCEDIMIENTO RECEPCION, ESTUDIO Y APROBACION DE CREDITO, en

donde se establece paso a paso, responsables y formatos que se deben utilizar en el desarrollo
dal proceso.

Asi mismo, ha establecido las Politicas Intemas de Crédito IFC, las cuales complementan y
discriminan al detalle y de manera especifica, el presente manual de credito IFC.

=%
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2. PORTAFOLIO GENERAL DE PRODUCTOS DE FINANCIAMIENTC

Las decisiones gue se tomen sobre ia estructuracion del portafolio, es decir, la proparcidn de los
montcs de cada producto sobre €l total de colocaciones se realizard anualmente como procesc
de la elaboracion del plan estratégico del drea financiera de IFC vy que alimentard ei pian de
presupuesto presentado a ia Junta Directiva.

Para los propésitos de informacidn, evaluacidn del riesgo crediticio, aplicacién de normas
contables administracién de su carters, centrales de informacion, entre ofras; el poriafolio de
credito de la entidad se clasifica en las siguientes moedalidades.

MODALIDAD | TiIPD DE CREDITO
Cradiio Comercial

COMERCIAL Cradiie de Fomenio

Descuento de actas v
facturas

CONSUMO Cradito de Libranza
SECTOR Credito de Tesoreria
FUBLICC Crédito de Fomenio

2.1. CONDICIONES DEL CREDITO COMERCIAL

En cualguier tipo de crédito, durante las elepas propias del proceso de la solicitud, se podra
soliciter al ciiente la ampliacién ¢ refrendacién de ia informacion suministrada, ic anterior bajo
razones de fondo y avaladas por !a subgerencia comercial y de crédilo y/o el comité de crédito.

2.4.4. CREDITO COMERCIAL
Definiciones:

Microcrédite Comercial: Son los crédilos comerciales gue registren garantia FIRMA
PERSONAL y FIRMA PERSONAL CON RDEUDOR SOLIDARIO CON INGRESOS, en ocasitn a
gue no presentan comoe respaldo un BIEN INMUEBLE LIBRE DE TODO GRAVAMEN.

L0s Microoréditos Firma Personal, indistintamente de su antigisdad aplican como orédilo
comercial personas naturales con las condiciones especiales estipuladas dentro del presente
Manual.

Credito Comerclal: Los créditos comerciales gue presentan como respaldo un bien inmueble
libre de todo gravamen segun lo establecido en el numeral 2 del Capitulo Tercero del presenta

Manual. @?
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Sujetos de Crédito Comercial: los establecidos en el numeral 1.2.1. del presente
documento y que demuestre una experiencia minima en el sector a financiar de seis (8)
meses y hasta tres (3) afios, legalmente certificada.

Plazo:

¥ Microcrédito con garantia Firma Personal + Deudor Solidario con ingresos v
Crédito Comercial: Se define para esta operacion un plazo maximo de cuarenta
y ocho {48) meses, contados a partir de la fecha del desembolso del crédito.

» Microcrédito con Finma Personal: Se define para esta operacién un plazo
maximo de veinticuatro (24) messs, contados a partir de la fecha del desembolso
del crédito.

Tasa de Interés Corriente:

o Microcrédito con garantfa Firma Personal + Deudor Solidario con ingresos v
Crédito Comercial: Para el créditc COMERCIAL, gue segln ¢! limite de garantias
registrado en el capftulo tercero del presente documento, aplique la firma personal +
deudor solidaric con ingresos, se tomara la tasa de interés (E.A.) promedio del
mercado en el segmento de consumo que es publicada por la Superintendencia
Financiera de Colombia mensualmente, se convierte en Nominal Anual (N.A) v se
restan 3.2 puntos.

o]

Microcrédito con Firma Personal: Para el crédito COMERCIAL que segiin el [imite
de garantias registrado en el capftulo tercero del presente documento, aplique la firma
personal tnicarnente, se tomara la tasa de interés (E.A.) promedio del mercado en el
segmento de consumo que es publicada por la Superintendencia Financiera de
Colombia mensualmente, se convierte en Nominal Anual (N.A.) v se suman 5 puntos.

Las obligaciones crediticias se pactaran con tasa fija, que corresponde a la informada v
establecida en el momento de la firma de pagaré.

Tasa de Interés de Mora: La tasa de interés a pagar el cliente por concepto de interés
de mora, sera la maxima legal autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia
- segmento de consumo, actualizada mensualmente. Esta tasa se convierte a dia vencido
por el nimero de dias en mora, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

Amortizacion: se establece como amortizacion para los créditos comerciales,
amortizacién quincenal, mensual, trimestral o semestral, de acuerdo al provecto a
financiar. La cuota sera fija y el pago se realizara periodo vencido.

Periodo de gracia ylo muerte: para los créditos comerciales, sin importar su linea de
inversion, no se otorgara periodo de gracia ni periodo muerto.
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Paragrafo Cuarto: El IFC podra otorgar créditos COMERCIALES a usuarios con proyectos de
EMPRENDIMIENTO que registren la certificacién de la culiminacion del ciclo de capacitacion con
sl convenio SINERGIA, con dos condiciones especiales:
e Tasa de interés de créditc, PREFERENCIAL.
= la experiencia en la actividad comercial a financiar puede ser reemplazade por el
ceriificado de cuiminacion dei cicio de capacitacion.
Las dernas condiciones son ias aplicadas al créditc COMERCIAL.

2.4.2. CREDITO DE FOMENTO

DEFINICIONES.

Microcrédite Fomento: Son los créditos de fomento que registren garantia FIRMA PERSONAL
CON DEUDOR SCLIDARIO CON INGRESOS, en ocasion a que no presentan como respaldo un
BIEN INMUEBLE LIBRE DE TODO GRAVAMEN.

Crédite Fomento: Los créditos de fomento que presentan como respaido un bien inmueble libre
de todo gravamen segin lo establaecido en el numersl 2 del Capitule Tercere del presents Manual.

a. Sujetos de Crédito de Fomento: los esiablecidos en el numerat 1.2.1. del presenis
documeio v gue demussire una experiencia iguat 0 supenoi a tres {3) anos, iegaimente
certificada. :

b. Piazos: Se define para esta operacion un plazo de hasia setenta y dos {72} meses,
contados a partir de la fecha del desembolso del valor del crédito.

Los créditos cuys monto superen los 130 SMMLYV, tendran un plazo de hasta noventa y
seis (96) meses.

¢. Tasa de interés Corrienie

Para el credito de FOMENTO, se tomara la tasa de interés (E.A.) promedio del mercado
en el segmento de consumo que es publicada por la Superintendencia Financiera de
Coiombia mensuaimente, se convierte en Nominal Anual (N.A.) v se restan 4.87 punios.

Para el crédito PREFERENCIAL, se tomara la tasa de interés (E.A.) promedio del mercade
en i segmenio 08 consumo Que es publicada por ia Superintendencia Financiera ds
Colombia mensualmente, se convierie en Nominal Anual (N.A.) vy se restan 7.00 punfcs.
Esta tasa de interés podra ser aplicada a los créditos para GANADERIA Y ACTIVIDADES
CONEXAS, siempre y cuando no sean clientes nuevos.

L.as obligacicnes crediticias se paciaran con tasa fija, gue corresponde a Iz establecida
en el momente de Is firma de pagaré.

g. Tasa de interés de Wora: La tasa de interés a pagar el ciienie por concepto de interés
de mera, sera la maxima legal autorizada por iz Superintendencia Financiera de Colombia
- segmenic de consume, actualizada mensualimente. Esta iasa se convierle a dia vencido
por el nimero de dias en mara, sin perjuicic de las acciones legales pertinentes.
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h. Amortizacién: se establece como amortizacion para los créditos de fomento;

amortizacién mensual, trimestral o semestral, de acuerdo al proyecto a financiar. Es
periodo vencido. '

v" Para el caso de los créditos de actividades de comercio, el cliente podra escoger
entre arnortizacién con cucta decreciente o cuota fija.

v El pago de la primera cuota se hara el siguiente periodo, contado a partir de la
fecha de desembolso del valor de cada crédito.

Periodo de gracia: para los créditos de fomento, dependiendo de la linea de inversion y
de las condiciones del proyecto y compartamientos generales o estacionales del mercado,
se podra otorgar periodo de gracia de doce (12) meses a partir de la fecha del desembolso
del crédito para inversiones con plazo superior a sesenta (60) meses, de acuerdo al flujo
de caja. No se otorga periodo muerto.

> Los requisitos generales para acceder a operaciones Microcrédito con garantia
Firma Personal + Deudor Solidario con ingresos y Crédito Comercial y Crédito de
Fomento , seran los siguientes:

Persona Natural

Solicitud de crédito del IFC.

Copia de la cédula de ciudadania.

Copia del RUT.

Solicitud Individual Seguro de Vida debidamente diligenciado (formato IFC). (solicitante)
{Solo para persona natural)

Flujo de caja del proyecto, de acuerdo al plazo del proyecio de inversion

Autorizacion de consulta y reporte a Centrales de Informacion (formato IFC).

Consulta Precisidn (con score y tratamiento de acuerdo a lo estipulado en las Politicas
intemmas de Credito — IFC).

Proyecto de inversién {formato IFC).

Estados financieros con sus respectivos soportes (de acuerdo a lo establecido en las
Politicas internas de Crédito - IFC).

Certificado de No Declarante o Declaracion de Renta (de acuerdo a lo establecido en las
Politicas intemas de Crédito - 1FC).

Cotizacién de la inversion, para las actividades empresariales (Comercial, industrial y
Servicios).

Certificado de tradicion y libertad del bien a colocar en garantia (personal + bien libre de

todo gravamen, codeudor + bien libre de todo gravamen e hipoteca sobre bien libre de
todo gravamen) con fecha de expedicidon no mayor a 30 dias.

Certificado de vacunacién anti aftosa del dltimo ciclo de vacunacion. (aplica para créditos
de ganaderia.
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Persona Juridica:

Soiicitud de crédito del IFC.

Fotocopia de cédula de ciudadania del representants legal

Certificado de sxistencia y representacion legal y con una vigencia no mayor a treinta dias
Copia dei RUT

Acta de socios donde se autoriza al representante legal contraer deuda (si las facuitades
en certificado de camara de comercio no son amplias)

Certificado de no declarante (formato IFC) o declaracién de renta, (de acuerdo a lo
establecido en ias Politicas Internas de Crédito - IFC).

Fluio de caja del provecto, de acuerdo al plazo del proyecto de inversion

Cotizacion de la inversidn para las actividades de comercio.

Proyecio de inversion {formato IFC)

Estados financieros con sus respectivos soportes (de acuerdo 2 lo establecidc en las
Politicas Intermas de Crédiio - iFC).

Certificado de tradicidn y libertad del bien a colocar en garantia {personai + bien libre de
todo gravamen, codeudor + bien libre de todo gravamen e hipoteca sobre bien libre ds
{odo gravamen) con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

Autorizacién de consulia vy reporte a la CIFIN (formato IFC), de la persona juridica y dal
represeniante legal.

Consuita Precision {con score y tratamiento de acuerdo a o estipulado e
Internas de Credito — IFC)

Certificado de vacunacion anti aftosa del Gltimo ciclo de vacunacion. (aplica para créditos
de ganaderia)

Teniendo en cuenta los proyectos especificos de cada linea de crédito, se establecen requisitas
adicionales establecidos en las Politicas Intemas de Cradito- IFC vigente, e procedimiento
PGENO1-00 RECEPCION ESTUDIO ¥ APROBACION DE CREDITO vy el formate REQUISITOS
PARA ACCEDER A CREDITO RGN{J1-01.

PRnTe

o

» Documentos adicionzles regueridos para e tramite de créditos con garaniia
hipotecaria:

Caopia de la escritura del bien a hipotecar.

Copia de certificado de libertad vy tradicién.

Paz y saivc municipal.

Cerifficado catasiral.

Si la garantia hipotecaria ¢s presentada por un tercero, hipotecante solidarios; este debe
firmar ia solicitud de crédito y anexar copia de la cédula de ciudadania.

Para el caso de los créditos para compra de tieras con garantia hipotecaria, se debe
anexar copia de la cédula del propietario del predio y contrato de compraventa
debidamente protocolizado ante Notaria.

Una vez reatizado el analisis de la soliciiud de crédito v este arroje concepto viabls para
continuar con el tramite, el diente deberd aportar lo siguients:

Avaltio comercial del predio a hipotecar, elaborado por una persona natural o juridica

debidamente certificado por el ente Autoregulador Nacicnal de Avaiuadores ANA v
avalado porel IFC. ®
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¥ Documentos adicichales requeridos para sl desembolso de créditos con garantia
hipotecaria:

El Usuario:
Original de la primera copla de la escritura de hipoteca constituida a favor de IFC.
Certificado de Tradicion y Libertad del predio en original, en donde conste gue la hipoteca

esta debidamente constituida a favor del IFC.

El IFC debera aportar:

Concepto de viabilidad para firma de pagaré vy desembolse de crédito, emitido por fa
Oficina Juridica del IFC, donde conste que la garantfa se encuentra debidamente
formalizada y registrada.

Para el caso de los créditos con respaldo de garantia hipotecaria que ya se enhcuentre
constituida con el IFC, el tnico documento requerido adicional para el desembolso del
crédito es un concepto emitide por la oficing juridica de! IFC que avala el tramite det
crédito con dicha garantxa

Paragrafo Cuarto: Para clientes fidelizados, documentos que ya reposen en el archivo de la
entidad, no sera exigible anexarlos nuevamente por parte del usuario, salvo aguellos que por su
naturaleza y objeto requieran actualizarse.

ap oo

M

¥ Los requisitos para acceder a operaciones Microcrédito Firma Personal seran los
siguientes:

¢ Pearsona Natural

Solicitud de crédito det IFC.

Copia de la céduia de ciudadania,

Copia del RUT.

Certificacion de desarrollo de 1a actividad de acuerdo al numeral 1.2.4 del Capitulo 1 del
presente Manual,

Cotizacion de la inversion.

Consulta Comercial (No requiere score y de tener reportes negativos se tramitara con
reportes gue no supere los 180 dias previa presentacion dal correspondiente Paz y Salvo.
No se tramitaran solicitudes con reportes en estado castigado).

Autorizacién de consulta y reporte a Centrales de Informacion (formato IFC).

Solicitud Individual Seguro de Vida debidamente diligenciado (formato IFC). (solicitante)
{Solo para persona naturai)

Certificado de No Declarante o Declaracion de Renta (de acuerdo a lo establecido en las
Polfticas Internas de Crédito - IFC).

2.1.4. CREDITO DE DESCUENTQ DE ACTAS Y FACTURAS DE VENTA

a.

Definicion: Es una operacién de corto plazo, por medio de la cual, el IFC, provee de
recursos a los contratistas del municipio, departamento y sus entes descentralizados,
medianta el endoso de las actas de obras sjecutadas o facturas de sarvicios prestados,

LA WA
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Dicha operacidn se efectuard en un porcentaje del valor del acta o factura de venta sobre
el valor neto.

Son operaciones especificas que se atenderan con recursos propios de la entidad
Beneficiarios: las personas naturales v juridicas, que contratan la ejecucion de una
obra, prestan un servicio o suministro 2 las entidades de caracter publico del orden
departamental o municipal con las cuales el instituto haya reailizadc un convenio de
manera previa.

Monto: el monto maximo a desembolsar sera del 75% del valor neto de la Tacturs de
venta g acla.

Plazo: para esta operacion se definiran los plazos dentro del procedimiento que cree la

enlidad parza atender esia modalidad de crédilo, de acuerde a motios y tipo de contrato.
Amertizacion: se definira en el procedimiento que cree la entidad para atender esta

modalidad de crédito, de acuerde a monios v tipo de contrato. Asi como an las minutas
de los convenics inferadministrativos que celebre ia entidad con este fin.

Tasa De Interés Corriente’ | tasa de referencia es Nominal Anual. Se tomara la tasa
de inlereés promedio del mercadeo en e} segmentc de consumo, la cual es publicada por
la Superintendencia Financiera mensualmente, g ésta se le sumaran dos (2) punios
hasicos.

Tasa e interés De Mora: En caso de mora en si pago, el contratista asumira los

intereses de mora. £l interés a cancelar sera el maximo iegal vigente, autorizado por la
Superintendencia Financlera de Colombia, convertido a dia vencido por el ndmero de
dias en mora, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes

Condiciones Generales para Acceder a Crédiio de Descuento de Actas v
Facturas de Venia

v Las facturas de venta o actas que se negocien por parte de ia entidad, deberan ser
exclusivamente a nombre de la(s) entidad(es) pagadora(s)}, con las que el iFC hava
suscrite convenio.

¥ Las facturas de venia o actas sujetas de negociacion no deben tener fecha de
emisicn dentro de una vigencia vencida.

Deocumentos Requeridos para Crédifo de Descuento de Actas y Facturas de
Venta

v Formato de solicitud de créditc iFC, debidamente diligenciado, firmado vy sin
tachones ni enmendaduras. En ef caso de uniones temporales ¢ consorcios, la
solicitud debe ir firmada por los representantes legales de las empresas
conserciadas.

v Copia del respectivo contrato det cual se origina el acta o factura, sobre la cual se
tramitara el credito.

v Copia del acta de inicio dsl contrato. G%
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v Copia de las pélizas exigidas vigentes, con vigencia minima de cuatro (4) meses,
contados a partir de la solicitud del descuento, a excepcidn de actas finales de

fmrmir\or\ir’\v‘ rAml neniratn
Wi e Lr QT Ll L aiis.

Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal de! contrato.

Copia del Registro Presupuestal del contrato.

Comunicacion oficial escrita aceptando el endoso pleno que contendré: la firma

del contratista, del secretario de hacienda, del tesorero o financiero de la entidad

contratanie segun el caso.

v Certificacion de la entidad pagadora en donde se relacionen los descuentos y
retenciones a efectuar.

v" Copia del acta a descontar debidamente endosada con firma original del

representants legal de la empresa contratista y visto bueno de la supervision del

contrato.

EENENEN

j» Documentos Adicionales para Persona Natural:

v Fotocopia de la cédula de ciudadania al 150 % (firmada y con husila).
v" Copia del Registro Unico Tributario.
v Autorizacion de consulta y reporte a la CIFIN en formato 1FC.

k. Documentos Adicionales para Persona Juridica:

v' Certificado de existencia y representacion legal de la empresa contratista, con
vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario.

v Fotocopia de la cédula de ciudadania representante Legal (firmada y con huella).

v Copia del Registro Unico Tributario.

v Autorizacién de consulta y reporte a la CIFIN en formato IFC, tanto de la persona
juridica como del representants legal.

v Autorizacion de consulta y reporte a la CIFIN en formato IF, de los representantes
legales de los consorciados. Para efectos de reporte, no se tendrd en cuenta la
consuita de los socios para el otorgamiento del crédito.

¥ Acta de socios en donde se autoriza al representante legal endosar el acta de obra
(si las facultades en certificado de cdmara de comercio no son amplias).

v' En el caso de consorcios o uniones temporaies, debera anexar copia dei acta de
conformacion v el certificado original de Junta de Socios en donde se autoriza al
representante legal endosar el acta.

L. Condiciones Adicionales para Descuento de Facturas de Venta:

La factura de venta que se pretenda negociar debe tener las caracteristicas exigidas por el
Cadigo de Comercio respecto de los titulos valores (Art. 619 y seguidas), v de las facturas
cambiarias de compraventa (Art. 772 y seguidas, especialmente las consagradas en el
articulo 774), con sus alcances en la Legislacion Tributaria y la Ley 1231 de 2008 y el Decreto
3327 del 2009, y todas aquellas nomas que reglamenten o modifiquen las anteriores.
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m. Regquisitos de la Factura:

SNENENENEN

SNENENEN

ANANEN

v

Ademas de los documentos indicados para el descuenios de actas, mdependientemente
si se trata de persona natural o juridica. Las facturas objeto de negociacién deben contener
la siguiente informacicn:

Denominacion de factura de venta.

Que tenga fecha.

Que tenga resciucidn de la DIAN de facturacion vigente.

Que en ella se mencione &l derecho de credito a favor del proveedor.

Que este firmada por el comprador o por la persona gue este haya autorizado
previamenig, lo cual debera constar por escrifo.

Que tenga &l numero de orden de ia factira de venia.

El nombre o razdn social y NIT del emisor de la factura de venta.

El nombre o razon social, domicilio y NiT del vendsdor de la factura de venta.

i.a cantidad y descripcion que identifiquen ias mercancias vendidas vy Ia constancia de
recibido a conformidad.

£l precio unitario v el valor total de la misma, discriminando el IVA corespondiante.
Fecha de vencimiento.

La expresidn en letras y en sitio visible que se asimila en sus efectos a la letra de
cambio.

Las facturas de venta a negociar deben estar vigentes.

2.2. CONDICIONES DEL CREDITC DE CONSUMOQ

2.2.14. Credito de Libranzs

.

Definicion: es un crédito que tene como finalidad proveer de recursos de libre
destinacién y compra de cartera, exclusivamente a los servidores publicos vinculados al
{FC, que figuren en la planta o ndmina, trabajadores oficiales y empleados de carrera
agministrativa de la Gobemnacion de Casanare y olras entidades con las que e IFC
establezes un convenio de Libranza.

Sujeics de Crédito: los servidores plblicos descritos en el anterior literal v gue tengan
como minimo seis {8} meses de vinculacion laboral.

Parégrafo Quinto. Los créditos de libranza para los trabajadores oficiales de IFC, en cuanto a
lineas de crédito, requisitos, plazos, tasas, montos y demas caracteristicas diferenciales, estan
contemplados y se les dara el tratamiento establecide en &l documento de Convencidn Colectiva
de Trabajc Vigente en el momento de la solicitud. Cualguisr situacion que dicho documenio no
hubiese contemplado, se daré el tratamiento a conformidad con el presente documento.

.

Plazo:

¥v' Para solicitudes de crédito de Libranza con la Gobemacion de Casanare v demas
entidades publicas con las que el IFC establezea convenio de libranza, tendran un
plazo méximo de ciento ocho {108) meses, contados a parlir de la fecha del
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desembaoiso del crédito. El plazo otorgado al inicio del crédito, no podra superar la edad
de pensidén del trabajador.

v' Para solicitudes de crédito de libranza de los Servidores Publicos de IFC de libre
nombramiento y remocién, se define un plazo maximo de treinta y seis (36) meses,
contados a partir de ia fecha dei desembolsc del crédito. El plazo no puede superar la
edad de pensién del trabajador.

. Tasa de Interés Corrientz2: Para el crédito de LIBRANZA — GOBERNACION DE

CASANARE Y OTRAS ENTIDADES CON LAS QUE EL IFC ESTABLEZCA CONVENIO
DE LIBRANZA, se tomara ia tasa de interés (E.A.) promedio del mercado en el segmento
de consumo que es publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia
mensualmente, se convierte en Nominal Anual (N.A.) vy se restan 8.09 puntos.

Para el crédito de LIBRANZA - de los Servidores Pulblicos de IFC de libre nombramiento
y remocion, se tamara la tasa de interés (E.A.) promedio del mercado en el segmento de
consumo que es publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia
mensualmente, se convietta en Nominal Anual (N.A.) y se restan 5.56 puntos.

. Tasa de Interés de Mora: La tasa de interés a pagar el cliente por concepto de interés
de mora, sera la maxima legal autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia
— segmento de consumo, actualizada mensualmente, Esta tasa se convierte a dia vencido
por el numero de dias en mora, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

Amortizacion: Para los créditos de libranza, se establece una pericdicidad mensual. La
cuota sera fija y el pago se realizara mes vencido.

. Periode de gracia y/o muerto: para los créditos de libranza, no se otorgaré periodo de
gracia ni periodo muerto,

- Novacién del Crédito de Libranza: cuando se haya pagado al menos el 50% del capital
inicial aprobado y tomado.

IR A E e

v" Para los créditos con garantia libranza para los trabajedores de la Gobernacién de
Casanare y otras entidades publicas con las que el IFC establezca convenio de
libranza, el monto méximo del crédito serd de 122 SMMLV. Si la solicitud supera este
monto, adicional a la libranza se deberad constituir hipoteca a favor del IFC.

v’ Para solicitudes de crédito de libranza de los Servidores PUblicos de IFC, en condicién
de Libre Nombramiento y Rernocion; el monto maximo del crédito, sera de hasia 2
vecss su salario, seguin su capacidad de pago, para lo que deberd presentar como
respaldo un Deudor Solidario. Para este caso se debe consultar CIFIN (Comercial)
solamente al solicitante de crédito. Para créditos de cuantias superiores, se analizara
de acuerdo a las Politicas Internas de Crédito- IFC.
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j. Condicién con otros crédilos de libranza: para que un trabajador de IFC o de iz
Gobernacion de Casanare acceda al crédito con garantia libranza, debera recoger los
otros créditos gue tenga con garantiz libranza, reflejados en el desprendible de namina.

k. Establecimiento de la Capacidad de Pago:

v La capacidad de pago para los crédilos de libranza de los trabajadores de Ia
gobernacién de Casanare y demas entidades publicas con las que el IFC establezca
convenio de libtanza, sera determinada por el empleador mediante certificacién (con
la firma autcrizada). Para establecer esta capacidad de pago también se tendra en
cuenta los parémetros establecidos en las leyes 1527 de 2012 v 1802 de 2018

v’ La capacidad de pago los servidores publicos de IFC en condicidén de libre
nombramientio vy remocién, sera establecida asi: VALOR SALARIO - DESCUENT(CS
DE LEY = INGRESO DISPONIBLE * 0% = CAPACIDAD DE PAGO MENSUAL.

L Documentos Requeridos:

¥ Formato de solicitud de crédito IFC, debidamente diligenciado, firmade vy sin tachones
ni enmendaduras.

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

v
S Andarioe aide Hm nnnsuﬁ-a Y [ o PN Py f‘i’ﬂ'sf\.l £,
v

™y
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en formats IFC.

Certificado de no declarante en el formato IFC o declaracion de renta de! Gitimo afio
fiscal.

v Certificado laboral que contenga como minimo Iz siguiente informacion: tipo de
contrato, ingreso mensual, cargo que desempefia y fecha de ingreso. Dicho documento
debe tener una fecha de expedicion de maximo 30 dias.

v Comprobantes de pagoe de némina de los tres (3) Ulimos meses.

¥ Certificacién de las deudas vigentes a pagar con el crédito (aplica para compra de
cariera).

v" Autorizacion de descuento de ndémina {libranza — formato IFC).

e IZGU!UII WIS Ly !GPUI L5 02 el [

Paragrafo Sexfo. Cuando el deudor termine su vinguiacion iaboral con el Instituto Financierc de
Casanare IFC, y no haya cancelado el crédiio en su fotalidad, deberd autorizar 2 su nuevo
empleador el descuentc de némina o brindar una garantia a consideracion del IFC, de lo contrario
debera cancelar el saldo pendiente con los recursas provenienies de su liquidacion laboral segin

sl caso; excepto los creditos de los Servidores Piblicos de IFC de libre nombramiento v remocidn

e tal = P L e e e LA Y )

guienes contindan con su plazo y garantia deudor solidario (condiciones inicialmente paciadas).

2.3 CONDICIONES DEL CREDITO SECTOR PUBLICO

En cualguier tipo de crédito, durante las etapas propias del proceso de la solicitud, se podra
solicitar al cliente ia ampliacién o refrendacién de la informacién suministrada, lo anterior bajo

o — I

L P e 1

L A et o - - e B ol T L O T Uty VLU UV TG S e L Ay oS b e e L
TEZONSS UGS 10PT0 V avaladas por la subgerencia comeicial v de orédito v/o & comité de orédito.

€
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2.3.1. LINEA DE CREDITC DE TESORERIA

Sujetos Crédito de Tesoreria: Seran clientes de ésta linea los Municipios de
Departamento de Casanare v las entidades desceniralizadas del orden Deparfamental o
Municipal, que requieran subsanar un déficit temporal de liquidez en &l corto plazo,
permitiendo la continuidad operativa y el cumplimiento de las actividades definidas en los
Planes de Desarrollo, Planes de Ordenamiento Territorial o planes estratégicos.

Plazo: Esta operacion es de corfo plazo, tiene por objeto resolver situaciones temporales
de Hliquidez de los entes territoriales del orden Municipal y 1as entidades descentralizadas
de orden Departamental y Municipal del departamento de Casanare, por lo que tendra un
plazo maximo de un (1) afio, y deberd pagarse antes del 20 de diciembre del respectivo
periodo fiscal.

. Tasa de Interés Corriente: Para el crédito de Tesoreria, se tomara la tasa de interés
(E.A.) promedio del mercado en el segmento de consumo que es publicada por la
Superiniendencia Financiera de Colembia mensuaimente, se convierte en Nominal Anual
(N.A} y se restan 6.37 puntos. Las tasas diferenciales seran de facultad del ente
aprobador, de acuerdo a las condiciones del mercado.

Tasa de interés de Mora: L.a tasa de interés a pagar el cliente por concepto de interés
de mora, sera la maxima legal autorizada por la Superiniendencia Financiera de Colombia
— segmento de consumo, actualizada mensualmente. Esta tasa se convierte a dia vencido
por el nimero de dias en mora, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

. Amortizacién: se establece como amortizacion para los créditos de tesoreria de la
modalidad sector publico, amortizacion mensual, bimestral, trimestral 0 semestral de
acuerdo a andlisis de la solicitud y condiciones de aprobacion. La cuota sera fija v el pago
se realizara periodo vencido.

. Montos a oforgar: Los Montos a olorgar seran hasta 5.000 SMLMV en solicitud
presentada por un municipio o ente descentralizado, lo anterior sujeto a lo dispuesto en el
articulo 14 de la ley 819 de 2003 vy los criterios de endeudamiento determinados en sl
articulo 6 de fa Ley 358/97 sus decretos reglamentarios y demas normatividad vigente, y
de acuerdo a los parametros definidos en las politicas de crédito del IFC.

{Articulo 15 del Decreto 2681 de 1993) Las Créditos de Tesoreria para las Entidades

Territoriales se destinaran exclusivamente a atender insuficiencia de caja de carscler

temporal durante la vigencia fiscal y deben cumplir con las siguientes exigencias: No
pueden exceder la doceava (1/12 = 8§,33%) de los Ingresos Corrientes del afic fiscal.
Deben ser pagados con recursos diferentes del crédiio. Deben ser pagados con intereses
y otros cargos financieros antes del 20 de diciembre de la misma vigencia en que se
confraten. No pueden contraerse si existen créditos de tesoreria en mora 0 sobregiros.
(Articulo 15 de la Ley 879 de 2003) Los crédifos de tesoreria para las entidades

descentralizadas del orden terriforial no deben superar el diez por ciento (10%) de sus
rentas ordinarias),
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o,

instancias de Aprobacidn: Serdn las establecidas en los estatutos del IFC y normados
en el Manual del Crédito y Manual SARC del IFC y segtin ios montos establecidos serén
aprobados por el comité de crédito del IFC o ia Junta Directiva del IFC.

2.3.2. CREDITO DE FOMENTO - SECTOR PUBLICO

d.

Sujetos de Crédito de Fomento- sector plblico: Seran clientes de esta linea los
Municipios del Departamento de Casanare y los entes descentralizados del orden
departamental o municipal, que desarrollen proyectos que estén destinados a
financiar parcial o totalmente programas vy provectos contemnpiados en los Planes de
Desarrollo vy Planes de Ordenamiento Territorial del orden departamental y/o municipal, o
en los planes sstratégicos de la entidad descentralizada.

Plazos: se define para esta operacién un plazo de hasta noventa v seis (86) meses,
contados a partir de la fecha del desembolso del crédite.

Tasa de Interés Corriente: Para el crédito de Fomento — “Sector Publico”, se tomara la
tasa de interés (E.A ) promedio del mercade en el segmento de consumo que es publicada
por la Superintendencia Financiera de Colombia mensualmente, se convierte en Nominal
Anual (N.A.) vy se restan 7.37 puntos. Las tasas diferenciales seran de facultad del ente

e yary o ] ! A Al e
apiGoalorn, G8 atueiGl a &% condiciones del mercado.

Tasa de interés de Mora: La {asa de interés a pagar el cliente por concepto de interés
de mora, sera la maxima legal autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia
— segmento de consumo, actualizada mensualmente. Esta tasa se convierte a dia vencido
por el numero de dias en mora, sin perjuicio de ias acciones legales pertinentes.

Amortizacidn: se establece como amortizacion para los creditos de fomento de la linea
sector Publico, amortizacion mensual, bimestral, trimestral 0 semestral de acuerdo a
anslisis de la solicitud v condiciones de aprobacion. La cuota sera fija v el pago se
realizara pericdo vencido.

Montos a otorgar: Los Monios a ctorgar serdn hasta 5.000 SMLMV en solicitud
presentada por un municipic o ente descentralizado, lo anterior sujeto a la capacidad de
endeudamiento del solicitante, segun lo dispuesto en el articulo 14 de 12 ley 819 de 2003
v los criterios de endeudamiento determinados en el articulo 6 de la Ley 358/97 sus
decretos reglamentarios y demas normatividad vigente, vy de acuerdo a los parametros
definidos en las politicas de crédito del IFC.

PARAGRAFO. No se otorgaran présiamos para cancelar obligaciones financieras de
proyectos o programas ejecutados o gue estén en ejecucion financiados con otras
entidades.

-
W

BF 3 ] P [ -1 £ 3 i £
Visita en los casos de obra de infraestructurs fisica. Sila soliciiud presentads es para

la ejecucion de una obra de infraestructura fisica, se coording con el jefe de planeacion
una visita al municipic para conocer de cerca el estado del Proyecto v obiener toda la
informacion concerniegnie al mismao.
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g. Instancias de Aprobacion: Seran las establecidas en los estatutos del IFC y normados
en el Manual del Crédito y Manual SARC dsl IFC y segin los montos establecidos seran
aprobados por el comité de crédito del IFC o la Junta Directiva del IFC..

r. Control de Inversidén: Las operaciones de crédito del sector piiblico deberan contemptar
controles de inversiones para una adecuada administracion del crédito. Estos controles se
realizaran las veces que considere a discrecion y necesidad del IFC, a todos los créditos

desemboisados,

s. Requisitos de crédito publico, los requisitos que se relacionan a continuacion seran los
exigidos para el tramite de crédito, teniendo en cuenta la linea de crédito v el tipo de

entidad

a. ENTES TERRITORIALES DEL ORDEN MUNICIPAL

REQUISITCS PARA CREDITO
PUBLICO - ENTES
TERRITORIALES DEL ORDEN
MUNICIPAL

CREDITO DE CREDITO DE

FOMENTO

TESORERIA VERIFICACION IFC

Formato salicitud de crédito integral

persona natural RGN01-0Z, v
persoha juridica RGNO1-12,
debidamente diligenciada por el {los)
solicitante (s), RGN0O1-02 y RGNO1-
12, dei deudor y representante legal.

Fotocopia RUT

Presentar copia del acta de posesian |
del Alcalde y fotocopia de la cédula,

Copia del Acuerdo del Concejo con
constancia de sancion y publicacian,
donde se da la autorizacién al Alcalde
del Municipio  para realizar
endeudamiento y pignoracién de
rentas, con descripcidn de montos.
Inversiones, destino de la
financiacién o recursos.

Declaracion de renia de los dos
ultimos afios

Presupuesto y ejecucion de ingresos
y gastos del COitimo afic Fiscal,
firmados por el Secretaric de
Hacienda o funcionario competente y
presupuesto de ingresos y gastos de

la vigencia actual, incluyendo las
rentas a pignorar.

0

Estado de Situacién Financiera vy
Estado de Resultado integral de los
dos ultimos afios con corte fiscal al
tltimo semestre, con sus notas
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anexas respeciivas, firmado por el
Secretario de Hacienda ¢ funcionario
competente, para lo cual no se
requiere la firma del Contador Plblico
Titulado o Revisor Fiscal.

Flup de caja actyslizado vy
proyectado durante el periode de
amortizacién  del  crédito  donde
demuestre la forma en que se puede
pagar, donde se describa la fuente de
renta y su proveccidn durante &
periodo de amartizacion.

Ceriificacion sobre los préstamos
aprobados por desembolsar
incluyendo  probable fecha de
desembolso, forma de amoriizacidn,
{asa y garantia, fimada por el
Tesorero ¢ por e contador o revisor
fiscal o Representante Legal

Certificacién  del saldoc de Ias
obligaciones vigentes por
intermediario  financiero con  sus
respectivas garantias, enh casc de
exisiir. Ceriificade por el secretaric de
hacienda o el {esorero, que conienga
como minimo para cada crédito, la
siguiente informacién: < Entidad que
ciorga el crédito. » Destinacidn. «
Rentas pignoradss y porcentaje de
pignoracion. -+ interés pactado. -
Forma de pago. » Saldo de la deuda
a ia fecha. = Proyeccion del servigio
anual  hasta el vencimiento,
discriminando para cada vigencia &
valor delf capital, de los intereses y del
saldo del crédito al final de la misma

Informe de la calificadora de riesgo
para enies icritoriaies ({para
cualquier tipo de proyecto), como
minimo del afio inmediatamente
anterior., Aplice para Municipios
categoria 1y 2.

-3

Certificacion sobre e cumplimiento
de ios limites de gasto de la ley 617
de 2000 expedido por el Alcaide
Municipal. Ceriificacion  sobre la
capacidad de pago, conforme con las
normas gue rigen la materia,
expedido por e secrelaric de
hacienda, el tesorero o funcionario
competente. Cerlificads sobve &l

o]

|
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cumplimiento de los limites de gasto
de la ley 617 de 2000 expedido por al
alcalde municipal, debidamente
verificada por la oficina de planeacion
correspondiente.

Autorizacion de consulta y reporte de
CIFIN. RGNO01-22, para persona
Juridica y para persona natural
soliciiante.

ey

Certificacion de garantia expedida
por el Secretaric de Hacienda,
Tesorero o funcionario competente y
certificado de la entidad bancaria que
no axiste pighoracién de sobre dicha
cuenta. Nota: La certificacion del ente
territorial debe indicar el valor total v
el porcentaje disponible.

Contrato de Pignoracién de rentas a
favor del IFC, la cual debe incluir la
cuenta bancaria de respaldo vy el
débito automatico para pago de la
obligacion correspondiente.
(Posterior a la aprobacién).

Certificado de Registro del conirato
de Pignoracion de rentas ante del
MHCP { Posterior a la aprobacién }

1

Concepto de viabilidad Juridica de la
Garantia emitido por la Oficina
Asesora Juridica del IFC.

Certificado de la oficina de
planeacion municipal, donde conste
gue el proyecto a financiar esta
contemplado en el plan de desarrollo
murnicipal y concepto faverable de
esta misma oficina, sobre la
conveniencia técnica, sacial v
econdmica_del proyecto a financiar

Marcao fiscal de mediano plazo {ptan
financiero y metas de superavit
primario con proyeccion a 5 afios).
Para rmunicipios

b. ENTIDADES DESCENTRALIZADAS

REQUISITOS PARA CREDITO
PUBLICO -
ENTIDADES . CREDITO DE
DESCENTRALIZADAS DEL | FOMENTO
ORDEN DEPARTAMENTALY |
MUNICIPAL

CREDITO DE
TESORERIA

VERIFICACION IFC
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Formato solicitud de crédito integral
persona  natural  RGNO1-0Z, vy
persona juridica RGND1-12,
debidamente diligenciada por &l {los)
sclicitante (s), RGN01-02 y RGNJ1-
12.

Fotocopia RUT vy documento de
identificacidn del {de los) - i
solicitants(s).

Cerlificade de  existencia vy
Representacion legal vigente (fecha
de expedicion no mayor 2 30 dias) o
documents gue  acredile 2
representacion legal. Este
docurnenic mantiene la vigancia de
hasta 80 dias durante < proceso de
astudio vy desembolso.

I

Copia del documento que auioriza al
Representante Lagal para
comprometer a ia eniidad,
senaiando et monto y las garantias
que puede comprometer, asi como
su destinacion.

Descripcidn v susteniacidn  del
proyecto & financlar v estudic de N r
factibilidad. ‘

Flujc de caa proyecitade como
minimo por e plazo del crédiio, que
evidencie el comportamienio de la
renta a pignorar, donde se incluyan 7
los rubros del proyecio (ingresos v
egresos) & [ndicando basss de
proyeccidn.

Beclaracidon de renia de los dos

Ulimos afos {cuando aplique ) -
Presupuesto v elecucion de ingresos
y gasios del Gliimo afo Fiscal,
fimados por sl Contador o Revisor .

Fiscal v presupuesio de ingresos v
gastos de la vigencia, donde consle
ta existencia de la renia a pignorar.

Estado de Situacion Financiera v
Estado de Resuliado Integral de los
dos Ultimos anos con corte fiscal y
con corte a Olimo semesire,
inciuyende un comparative con el
mismo periodo del afio
inmediatamenie anierior, con sus
notas anexas respectivas, firmado L
nor el Tesorero. Todos los esiados f b,

3
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financieros deberan venir firmados
por Contador Pdblico Titulado o
Revisor Fiscal, quien debera anexar
fotocopia de la tarjeta profesional.

Cerfificacion scobre los préstamos
aprobados por desembolsar
incluyendo probable fecha de
desembolso, forma de amortizacion,
tasa y garantia, fimada por el
Tesorero o por el contador o revisor
fiscal o Representante Legal

Certificacién de los saldo de las
ghligaciones vigentes nor
intermediario financiero con sus
respectivas garantias en caso de
exislir, certificada por el tesorero,
que contenga como minimo para
cada credito, fa siguiente
informacion: » Entidad que otorga el
crédito. » Destinacion. - Rentas
pignoradas y porcentgje  de
pignoracion. = Interés pactado. -
Forma de pago. » Saldo de la deuda
a la fecha. « Proyeccion del servicio
anual hasta el  vencimienio,
discriminando para cada vigencia el
valor del capital, de los intereses y
del saldo del crédito al final de la
misma.

Certificado composicidn accionaria
de la sociedad e informacion de
grupo econdimico del primer nivel o
el documento equivalente que anexe
el cliente que conienga Ila
informacion, con una vigencia
menos a 90 dias a la fecha
radicacion de ta sglicitud. (cuando
aplique)

Cerlificacion de disponibilidad de
rentas ofrecidas como fuenie de
pago vy garantia expedida vy firmada
por el contador o Revisor Fiscal o
Representante Legal vy Certificado
de la entidad bancaria gue no existe
pighoracion de sobre dicha cuenta.
Nota: La ceriificacion del ente
descentratizado debe indicar el valar
total y el porcentaje disponible.

Autorizacién de consulta y reporte
de CIFIN. RGNQ1-22, para persona
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Juridica y para persona natural
(Representanie Legal}

Canfrato de Pignoracidn de Rentas
¢ ingrescs e cual debe incluir la
cuenia bancaria de respaldo y e
débito automatico para pago de la
obligacion comrespondients.
{Pgstericr a la Aprobacion )

Registro del MHCP de las rentes
pignoradas. {posterior a la
aprchacion)

£

Cerlificadc de & oficinga de
planeacion de lz respeciiva entidad,
donde consie que e provecio a
financiar esta conismplado en &
plan estratégico y coenhcepto
favorable de esia misma oficing,
sobre ia conveniencia téenica, social
yeconomica del proyecto a financiar

Certificacion sobre la capacidad de
page, coniorme con las normas
aplicables expedida por el lider del 1
érea financiera de la respectiva
entidad.
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3. GARANTIAS

Definicidén: es un mecanismo de transferencia del riesgo, que busca proteger al Instituto
Financiero de Casanare IFC, en caso de incumplimiento o quiebra del deudor principal.
Toda obligacion que se suscriba por parte del Instituto debera estar garantizada en una
proporcion mayor al monto financiado.

El propdsito de las garantfas es el de mitigar el riesgo de incumplimiento v proporcionar
una salternativa de fuente de pago.

A excepcion del microcredito con firma personal, los créditos que apruebe el Instituto
Financiero de Casanare, adicionalmente a la firma del pagaré o contrato de crédito, el
beneficiario debe otorgar una garantia amplia y suficiente, segin el proyecto, linea y
monto de crédito que podra ser de los siguientes tipos: deudor solidario, personal,
codeudor, hipoteca, pignoracién de rentas, o Garantia de cobertura de riesgo integral —
fondo de Garantias.

Limite de Garantias: EI IFC ha establecido como politica de obligatorio cumplimiento los
siguientes limites para la constitucidn de las garantias de acuerdo al monto del crédito
solicitado, a la sumatoria de los montos adquiridos por un deudor 0 a la sumatoria de los
montos generados por un grupo econdmico.

Para clienie NUEV(H

- Firma
- Personal

Firma Personal
+ Bien Firma Personal

Garaniia de inrueble Libre | {deudory

cobertura de de Todo codeudor)+ Bien = Garantia
riesgo integral Gravamen Inmueble Libre de Real

- Fondo de (certificado | Todo Gravamen i

Garantias Liberiad vy Del codeudor

tradicidn)

Firma
Personal +
eudor
Bolidario con
ingresos

De0a3 DeDasd Del3ad Delaz22 Superior a 22 hasta ; Suparior a 60
SMMLY S.MMLY SMAMLV S.MMLY 60 S.M.M.LLY S.MMLY

Para cliente FIDELIZADO:

- Fimma

" Personal +
U Deudeor -

Solidario con | riesgo integral | |, Gravamen Gravammen de deudor y
- —Fondo de Libre de Todo
L Garantias

| ingresos .

' Garantia de

Firma
Parsonal
+ Bien
Inmuehie

Firma Personal (deudor | Firma Personal {deudor
vy codeudor) + Bien v codeudor) + Bien
cobertura de inmueble Libre de Tods | Inmueble Libre de Todo

Gravamen del codeudor codeudor

Garantia
Real
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BDe (a4 De3aiz2 Dea30 Superior 2 30 hasta 70 Superior a 30 hasts 80 Superior a 70
SMMLY | SMMLYV S.MMLY SMAMLY SMMLY S.MMLY
{ |
Para cliente PREFERENCIAL:
?eigiﬁ ol _ 'P;:;ggiﬁ Firma Personal {deudor | Firma Pé?sé;’!éi‘{ééiﬁo#y
Deudor “Garantiade | +Bien 1 veodeudor)+ Blenw [ codeuder) + Bien Garantia
Sofidasio coberiura de in-mueéaie inmueble Libre de Todo " lnmuishie Libre de Tode Real
o riesgo integral | | hre de Todo Gravamen Gravamen de deudor y
L —~Fondode | T del codeuder eodeudar
ingresos Garantias Gravamen
ReDai8 De3alb Detladb Superior 2 35 hasta 75 Superior a 35 hasta 85 Superiora 75
SMMLYV SMMLY SMMLY SMMLYV SMBMLY SMMLY

Paragrafo séptimo: el deudor podra presentar al IFC una garantia superior, segun &l tipo de
cliente y rango minimo establecido, si asi lo considera.

3.1. TIPOS DE GARANTIAS:

.{,d

FIRMA PERSONAL - MICROCREDITO

Corresponde al respaldo de una transaccion comercial Unicamente con la firma dei titular
o solicitante de crédito, sin que medie un bien raiz en concreto, poniendo a disposicién
sus ingresos v composicion de bienes, partiendo de la buena fe del cliente.

DEUDOR SGLIDARIO

Es toda persona natural o juridica gue muestrz ingresos con los cuales respalda
indirectarmente a un tercero, asumiendo la responsabilidad del pago de i obiligacion
crediticia como propia dejada de cancelar por un deudor

Es toda aquelia persona natural o juridica, que es propietaria (Onico duefic o con co-
propiedad}, de un bien libre de todo gravamen, ofreciendo a modo de aval todes sus
bienes personales tanto presentes como futuros con tal de que se le acepte la concesion
del crédito v, en este caso, no se podrian ofrecer bienes de otra persona autorizada.

CODEUDOR CON BIiEN RAIZ

Es toda aquella perscna natural o juridica, que es propietaria de un bien raiz libre de todo
gravamen vy asume ia deuda con el sclicitante dei crédito, aceptando de manera voluntaria
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todas las condiciones y responsabilidades contraidas por la operacién de crédito suscrita
con el IFC. De modo que no existe obligacion accesoria, vy solo hay una obligacion
principal en cabeza de los deudores {quien recibe el dinerc y quienes garantizan la
obligacién). Esto define que no existe deudor principal, sino que hay varios deudores con
la misma obligacion. Podran ser codeudores de obligaciones crediticias tanto personas
naturales como personas juridicas.

Paragrafo Octavo: quien actué como codeudor, podra avalar a méas de un deudor en el
-G, siempre y cuando cumpla las Politicas Internas de Crédito — iFC, aplicables por la
entidad y que la capacidad de pago y el nivel de endeudamiento le permitan asumir la
prasente responsabilidad.

HIPOTECA

La garantia real constituye la entrega de un bien tangible para poder garantizar el
cumplimiento de un pago u obligacién, los bienes que se dejan como garantia usualmente
son casas, edificios y/o terrenos. Una vez que se cumple con la obligacion, se restituye
al deudor la propiedad del bien dejado como garantia. Las garantias reales ofrecidas al
IFC podrén ser constituidas por los deudores o por un tercero, exigidéndoss en todo caso

que se trate del propietario del bien.

Para el caso de garantias reales ofrecidas por personas juridicas siempre prevalecerd el
beneficio y privilegio ante el IFC, en caso de concordato o liquidaciones obligatorias de Ia
sociedad propietaria del inmueble.

a} Condiciones minimas para que un bien pusda ser aceptado como garantia:

Quien ofrece el bien a hipotecar, debe tener la propiedad sobre el mismo.

El bien debe estar libre de cargos y gravamenes.

Las garantias hipotecarias ofrecidas al IFC, para garantizar operaciones de crédito
podran ser bienes inmuebles urbanos o rurales.

SNRNEN

b} Tipos de Garantia Real:
Existen principalmente dos tipos:

v Hipotecaria: es un derecho real que recae sobre un bien inmueble que constituye un
gravamen a la propiedad, quedando afectado este sobre el pago de la obligacidn
contraida ante el IFC.

v Garantia de prenda: Los bienes dejados en prenda son distintos a los inmuebles.
Pueden ser joyas, coches, etc. Las condiciones las determina el acuerdo entre las
partes {deudor-acreedor).

c) Modalidad de la Hipoteca: £l IFC adopta como politica obligatoria que la hipoteca
ofrecida en garantla serd abierta, en primer grado y en cuantia indeterminada,
permitiendole a la entidad garantizar cualquier tipo de obligacién que estuviers ya
conitraida por el deudor o que pudiese contraer a futuro ante el IFC.
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d} Avalto: es un documento personal y confidencizal. El availio es ia estimacion pracisa,

detallada e informativa de! valor comercial de un inmueble o bien tangible, refiejado
en rmoneda cotriente, a traves de un concepto t€cnico irmparcial, con base en sus
caracieristicas fisicas, de uso, de ubicacién y de lz investigacién y sl analisis del
mercado.

Los avallos gue se requigran para tramitar un crédito con garantia hipotecaria con &f
Instituio Financierc de Casanare [FC, seran realizados por una persona natural o
juridica, debidamente certificado por el ente Autoregulador Nacional de Avaluadores
AN.A yavalado por el IFC.

La vigencia de los avallos de ias garantias hipciecarias que tenga ef IFC, la
establecera especificamente en su politica de crédito.

Cobertura: £l IFC establece como politica de obligatorio cumplimiento que las
garantias hipotecarias ofrecidas at IFC, segun el avaltic comercial realizado, debera
cubrir minimo un doscientos cincuenta por ciento (250%) del valor del credito solicitado
o total de créditos afianzados con el IFC por el mismo deudcr. Para st caso de ios
créditos a dlientes FIDELIZADOS, deberd tener un cubrimiento minimo de doscientos
por ciento (200%) sobre el valor del créditc a aprobar o total de créditos afianzados
con el IFC por e mismo deudor. Para el caso de los créditos a clientes
PREFERENCIALES, debera fener un cubrimienic minirno de clenic sesenia y siete
por ciento (167%) sobre el vaior del crédito a aprobar o total de créditos afianzados
con el IFC por al mismo deudor.

6. PIGNORACION DE RENTAS {Solo para sector piblico).

a. Pignoracion Rentas: Como garaniia para los créditos de las lineas de crédito del

sector publico, el IFC exigira una renta o fuenie de pago en pignoracién. La
pighoracidn de la renta se establecerd como un porcentaje de la misma, gue sera
conienido en el contrato de Empréstilc, se podran pignorar rentas del sistema General
de Parlicipaciones pars inversiones directamente relacionadas con la renia pignorada,
recaudos de impuestos v Estampillas, los cuales serdn garantizados mediante el
perfeccionamiento de contrato de Pignoracion de rentas; el cual para crédito de
fomento se tendra que registrar en el Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico, la cual
debe inciuir ia cuenta bancaria de respaide vy a2 auiorizacién de debité automatico o
de trasferencia para el pago de la obligacion correspondiente.

Pignoracion de ingreses: Como garantia para los créditos de las lineas de crédito
del sector publico, el IFC exigira una renta o fuente de pago en pignoracidn de
ingresos. La pignoracién de los ingresos se esiablecerd come un porcentaje de la
misma, que sera contenido en el contrato de Empréstito, los cuales seran garantizados
mediante el perfeccionamiento de contrato de Pignoracion de ingresos; el cual para
créditc de fomento se tendrd que registrar en el Ministerio de Hacienda y Crédite
Publico, la cual debe incluir fa cuenta bancaria de respaldo vy Ia autorizacion de debité
automatico o trasferencia para el pago de la obligacién correspondiente.

:
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Cobertura: El IFC exigiré garantia de pignoracién que cubran como minimo el ciento
cincuenta por ciento (150%), teniendo en cuenta el servicio anual de la deuda (Capital
+ intereses).

En caso de que la renta pignorada se extinga por cualquier causa o sufra algin
deterioro, o su recaudo no sea suficiente para cubrir hasta el ciento cincuenta por
ciento (150%) del servicio anual de la deuda (Capital + Intereses), la entidad
prestataria se obligara a informar al IFC y sustituirla o complementarla a satisfaccion
del IFC, obteniendo para ello las autorizaciones a que haya lugar. De no darse la
sustitucion de garantias, el IFC podra hacer exigible el reintegro del salde pendiente
del crédito mas los intereses correspondientes en forma inmediata,

Perfeccionamiento: Una vez aprobada la solicitud de crédito respectivo, se realizara el
perfeccionamiento de la garantfa, como requisito previo al desembolso con los
siguientes documentos:

v Firma de Pagaré en Blanco.

¥ Firma de Carta de instrucciones en Blanco.

v' Fima de contrato de Pignoracién de renias del Sistema de General de
Participaciones y Estampillas o Firma de contrato de Pignoracidn de ingresos.

¥ Registro de Contrato de Pignoracién de Rentas ante el MHCP, (Para crédito de
Fomento) '

¥ Concepto de viabilidad : de la garantia expedido por la Oficina Asesora Juridica del
IFC

7. GARANTIA DE COBERTURA DE RIESGO INTEGRAL SOBRE OPERACIONES DE

CREDITO

Definicién: Es un mecanismo opcional del cliente mediante el cual, el FONDO DE
GARANTIAS se obliga con el IFC a cubrir reclamaciones futuras por incumnlimiento de

los deudores finales, siempre y cuando se acrediten los requisitos vy limite de cobertura

definidos para ello, cuando no pueda presentar una garantia deudor solidario o personal
con bien raiz,

En consecuencia, los deudores finales asurmiran la totalidad del cobro de la cobertura de
riesgo integral el cual sera recaudado por el IFC y entregado al FONDO DE GARANTIAS
como ingreso anticipadao.

Aplicacion: L.a cobertura de riesgo integral aplica para microcréditos entre 3 y 15 SMLMV
Unicamente y sxclusivamente, segiin ef tipo de cliente.
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CAPITULO CUARTO

3. INSTANCIAS DE ESTRUCTURACION, ANALISIS ¥ APROBACION DE SOLICITUDES
DE CREDITO.

Las atribuciones y los diferentes niveles de decisién en cada una de las etapas de Estructuracion,
Andlisis - Recomendacion y aprobacion de crédito, seguimiento v evaluacion, seran las siguientes:

4.1 INSTANCIA DE ESTRUCTURACION

Sera facultad de la Subgerencia Comercial y de Crédiio liderar junto con ef Profesionat de crédito
a través de los asescres de crédito, e! procese de estructuracion de las solicitudes de crédito
presentadas por los clientes nuevos, fidelizados o preferenciales, quienes deben aplicar &l
cumplimiento de los requisitos, las politicas de crédito v la reglamentacion vigente sobre crédito,
para recomendar inversion, monio, plazo y garantia, gue asegure la proteccion de los recursos
entregados a través de créditos de acuerdo al portafolio del IFC.

4.2 INSTANCIA DE ANALISIS - RECOMENDACION

Sera facutad de la Subgerencia Comercial y de Crédito fiderar junto con el profesionat de crédito
a través de los analistas de crédiic y de riesgos, el aseguramiento de la reglamentacidn vigente
en materia de crédilc, analizando y aplicando ios parameiras de medicion de 1as solicitudes da
credito presentadas por ios clientes nuevos, fidelizados v preferenciales.

El profesional de crédite aplicara revisidn de las recomendaciones presentadas por los analistas
de crédito y de riesgo y presentard observaciones sobre las operaciones crediticias, quien
sustentara ante el comité de credito para la toma de decisiones. Para e caso de los créditos de
los fondos municipaies o convenios interadministrativos que suscriba el IFC, se procedera
teniendo en cuenta lo acordado en cada minuta de convenio, &l cual debe asegurar el
cumplimiento del presente manual.

4.3 INSTANCIA DE APROBACION DE CREDITOS: COMITE DE CREDITO

La instancia de aprobacidn o rechazo de solicitudes de crédilo infarior 2 1.000 SMMLV, serén
facultad del Comité de Crédito del IFC, el cual emitird concento: aprobado, aplazado o negado.
Las solicitudes de crédito por valor igual o superior a 1.000 SMMLYV, serén evaluadas, analizadas
y aprobadas por fa Junta Directiva del Instituto Financierc de Casanare IFC. Asl como aguellas
gue se congideran gue presentan alguna situacion especial, objeto de considerar, gue no estén
contempladas en el presenie menual. previo tode el procedimiento de-estructuracidn, andlisis y
viabilizacion del Comité de Crédito IFC.

4.3.1. INTEGRANTES DEL COMITE DE CREDITO IFC
Constituyen como miembros con voz y voto los siguientes servidores piiblicos:
v Gerente ( Quien presidira el Comits )

v Subgerente Comercial y de Crédite IFC
v Jefs Oficina Asesora Juridics IFC '
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Asistiran con voz, pero sin voto:

v El Profesional de crédito IFC. Quien actuard como secretario técnico del comité.

v El Profesional de Riesgos o quien ejerza las aclividades relacionadas (la no existencia o

vinculacion de este profesional, no seréd impedimento para la realizacién de las reuniones
de comite y la respectiva aprobacién de las solicitudes de crédito).

4.3.2. FUNCIONES Y FACULTADES DEL COMITE DE CREDITO IFC

El Comité de Crédito del Instituto financiero de Casanare IFC tendra las siguientes funciones y
facultadss:

a.

Aprobar, aplazar o negar todas las solicitudes de crédito presentadas por los usuarios
I+C, de acusrdo a lo preceptuado en el manual de crédifo vigente y siempre gue los
mismos sean inferiores a 1.000 SMMLV.

Planificar e implementar las actualizaciones y mejoras a politicas, procedimientos y
controles que sean necesarios para mejorar continuamente el portafolic de productos vy
servicios del IFC.

Velar el cumplimiento del presupuesto anual de colocacion.

Proponer y adoptar las Politicas Internas de Crédito — IFC y garantizar su eficaz
cumplimiento.

. Verificar que no existan conflictos de interés en los negocios propuestos.

Proponer a fa Junta Directiva en coordinacion con la Gerencia, las iniciativas de negocio
que por su petfil de riesgo y nivel de atribucion requieren de su decisidn.

Analizar y atender las observaciones planteadas por los entes de vigilancia y control
tendientes a mejorar procesos y fortalecer controles y hacer seguimiento a los planes de
accign definidos,

Valorar las excepciones a las Polfticas Internas de crédito - IFC, contenidas en este
manual, haciendo salvedad de que éstas no pueden convertirse en una préactica habitual
de las aprobaciones de crédito.

Fijar de manera mensual la tasa de interés para las diferentes modalidades de crédito que
ofrece el IFC, de acuerdo a la tasa de interés para crédito de consumo expedido por la
Superintendencia Financiera de Colombia y de acuerdo al manual de crédito.

Entregar un informe de sus actividades a la Junta Directiva v a la Gerencia, cuando sea
reduerido por los mismos,
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CLIENTE NUEVO: Sdlicitante de crédito por primera vez con el instituio Financierc de Casanare
IFC.

CLIENTE FIDELIZADG: Solicitante de crédito que tenga ¢ haya tenido al menos un créditc con
el IFC como titular o codeudor.

CLIENTE PREFERENCIAL: Sclicitante de crédito gue haya tenido al menos dos créditos con el
IFC con buen comportamiento de pago vy con un puntaje minimo en CIFIN — TRANSUNION de
700 puntos (Score). Para el cliente preferencial se debera exigir reguisitos minimos, asi: Solicitud
de crédito, consulia CiFIN (TRANSUNION), actualizar ios soportes de la garantia v la informacién
financiera del Gltimo trimestre, segun corresponda v de acuerdo a las Politicas internas de Crédito
del IFC.

MICROCREDITO COMERCIAL: Son los créditos comerciales que registren garantia FIRMA
PERSONAL y FIRMA PERSONAL CON DEUDOR SOLIDARIO CON INGRESOS, en ocasién a
gue no presentan como respaide un BIEN INMUEBLE LIBRE DE TODC GRAVAMEN,

MICROCREDITO CON FIRMA PERSONAL: Para el crédito COMERCIAL que segin el iimite de
garantias registrado en el capliuio tercero del presente documento, apligue fa firma personal
unicamente, se tomard la tasa de interés (E.A.) promedic del mercado en el segmento de
consumo que es publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia mensuaimente, se
convierte en Nominal Anual {(N.A.} v se suman 5 puntos.

CREDITO DE FOMENTO: Es un empréstito que tiene por objeto proveer de recursos a los
clientes del instiiuto, destinados a programas productives y proyectos de inversion, gue acraditan
una trayectoria significativa en el mercado, mayor a tres (3) afios en ef seclor en el cual realiza la
actividad s financiar,

CREDITC DE DESCUENTO D ACTAS Y FACTURAS DE VENTA: Es una operacion de coric
plazo, por medio de la cual, el IFC, provee de recursos a los coniratistas del municipio,
departarmento y sus entes descentiralizados, madiante el endoso de las actas de obras ejecutadas
o facturas de servicios prestados. Dicha operacion se efectuaré en un porcentaje del valor del
acta o factura de venta sobre &l valor neto.

CREDITO DE LIBRANZA: es un crédito que tiene come finalidad proveer de recursos de libre
destinacién y compra de cartera, exclusivamente a los servidores piblicos vinculados al IFC, gue
figuren en la planta o ndmina, trabaladores oficiales y empleados de carrera administrativa de la
Gobernacién de Casanare y otras entidades con las que si IFC establezca un convenio de
Libranza.

DEUDOR: Es toda persona natural ¢ juridica gue adquiere una obiigacion crediticia a tftulo
personal con ef Instituto.

FIRMA PERSONAL: Corresponde al respaldo de una transaccidn comercial Unicamente con su
firma sin median un bien raiz en concreto, poniende 2 disposicidn sus ingresos y composicidn de
biernes, partiendo de la buena fe del diente. ? ,

]
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DEUDOR SOLIDARIO: Es toda persona natural o juridica que muestra ingresos con los cuales
respalda indirectamente a un tercero, asumiendo la responsabilidad del pago de la obligacion
crediticia como propia dejada de cancelar por un deudor.

CODEUDOR: Es toda aqguella persona natural o juridica, que comparte la deuda con el solicitante
del crédito, aceptando de manera voluniaria {odas las condiciones y responsabilidades contraidas
por la operacion de crédito suscrita con el IFC. De modo gue no existe obligacién accesoria, y
solo hay una obligacion principal en cabeza de los deudores (quien recibe el dinero y quienes
garantizan ia obligacién). Esto define que no existe deudor principal, sino que hay varios deudores
con la misma obligacion.

GARANTIA REAL.: la garantia real constituye la entrega de un bien tangible para poder garantizar
el cumplimiento de un pago u obligacidn, los bienes gue se dejan como garantia usualmente son

propiedad del bien dejado como garantia.

PROPIETARIO: Persona natural o Juridica que tiene la facultad de ejecutar, respecto de la cosa,
todos los actos juridicos de que ella es legalmente susceptible; alquilarla o arrendarla, y
enajenarla a titulo oneroso o gratuito, y si es inmueble, gravarla con servidumbres o hipotecas.

CO-PROPIETARIO: Persona natural o Jurfdica que tiene la facultad conjuntamente con otros, de
ejecutar, respecto de la cosa, todos ios aclos juridicos de que eiia es legaimente susceptible;
alquilarla o arrendarla, y enajenaria a tftulo oneroso o gratuito, v si es inmueble, gravarla con
servidumbres o hipotecas.

CONTROL DE CAMBIOS
Yersion Fecha [dd/mmiyy} Elaborado por: Razén de la actualizacién
0.0 20-12.2015 CERINVESMENTS | vERsion iNiciAL
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